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1.TARTALMI ELEMEK 

1.1. A TAN£V RENDJE 

A munkaterv elk®sz²t®se sor§n figyelembe vett dokumentumok, jogszab§lyok: 

 

- A tºbbszºr m·dos²tott hat§lyos 2011. ®vi CXC. tºrv®ny a Nemzeti kºznevel®srŖl - Magyarorsz§g 

Alaptºrv®nye (2021. szeptember 1.)  

 

- A tºbbszºr m·dos²tott hat§lyos 363/2012. (XII. 17.) Korm. rendelet az čvodai nevel®s orsz§gos 

Alapprogramj§r·l - 20/2012. (VIII.31.) EMMI rendelet a nevel®si-oktat§si int®zm®nyek 

mŤkºd®s®rŖl  

 

- 32/2012. (X.8.) EMMI- rendelet a Saj§tos nevel®si ig®nyŤ gyerekek ·vodai nevel®s®nek 

ir§nyelve ®s a Saj§tos nevel®si ig®nyŤ tanul·k iskolai oktat§s§nak ir§nyelve kiad§s§r·l 

 

 - 229/2012. (VIII. 28.) korm§nyrendelet a nemzeti kºznevel®srŖl sz·l· 2011. ®vi CXC. tºrv®ny 

v®grehajt§s§r·l 

 

 - 26/1997. (IX.3.) NM rendelet iskola-eg®szs®g¿gyi ell§t§sr·l - 346/2013. (IX. 30.) Korm. 

rendelet a pedag·gus ïtov§bbk®pz®srŖl, a pedag·gus szakvizsg§r·l, a r®sztvevŖk juttat§sair·l ®s 

kedvezm®nyeirŖl 

 

 - 326/2013. (VIII. 30.) Korm. rendelet a pedag·gusok elŖmeneteli rendszer®rŖl ®s a 

kºzalkalmazottak jog§ll§s§r·l sz·l· 1992. ®vi XXXIII. tºrv®ny kºznevel®si int®zm®nyekben 

tºrt®nŖ v®grehajt§s§r·l  

 

- 249/2015. (IX. 8.) Korm§nyrendelet a pedag·gusok elŖmeneteli rendszer®rŖl ®s a 

kºzalkalmazottak jog§ll§s§r·l rendelet v®grehajt§s§r·l 

 

- 137/2018. (VII.25.) Korm§nyrendelet, ami az čvodai nevel®s orsz§gos alapprogramj§r·l sz·l· 

363/2012. (XII.27.) Korm§nyrendelet m·dos²t§sa. 

 

-Eur·pai Parlament ®s a Tan§cs (EU) 2016/679 rendelete (2016.§prilis27.) Int®zm®nyi 

adatkezel®si tev®kenys®g belsŖ szab§lyair·l 

 

 - Đtmutat· a pedag·gusok minŖs²t®si rendszer®hez - Orsz§gos tanfel¿gyelet, k®zikºnyv ·vod§k 

sz§m§ra. 

 

 - ¥n®rt®kel®si k®zikºnyv ·vod§k sz§m§ra. Oktat§si Hivatal 

 

- A fenntart· helyi rendeletei, hat§rozatai 

 

 - 2021/22 ®vi nevelŖtest¿leti hat§rozatok a nevel®si ®vrŖl 

 

-Pesterzs®beti Gyermekmosoly čvoda Pedag·giai Programja 

 

- Szima Krisztina Vezet®si Program 2021-2026 
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Nevel®sn®lk¿li munkanapok idŖpontja, felhaszn§l§sa 
 

Tan®vnyit· Nevel®si £rtekezlet 2022.09.05. 

Tavaszi Nevel®si £rtekezlet 2023.04.11. 

Tan®vz§r· Nevel®si £rtekezlet 2023.06.15. 

NevelŖtest¿leti tanulm§nyi kir§ndul§s 2023.06.16. 

 

Jeles napokhoz kapcsol·d· rendezv®nyek 
Nemzeti ¿nnepek, hagyom§ny§pol§sok, megeml®kez®sek idŖpontja 
 

čvodai 

alapdokumentumok 

alapj§n 

Tervezett idŖpont SzervezŖ FelelŖs 

koordin§torok 

Ă £n kis kertet 

kertelteméò 

čvodasz®p²tŖ akci·   

p®ntek d®lut§nonk®nt 

10. ®s 04. h· 

NevelŖtest¿let 

sz¿lŖk 

 

VezetŖ helyettes 

Tag·voda vezetŖk 

ĂBiciklire sz§lltaméò 

Eur·pai Aut·mentes Nap 

2022.09.22. NevelŖtest¿let Katica csoport (B) 

S¿ni csoport (K) 

Maci csoport (M) 

ĂKis kºdmºnò 

Magyar N®pmese Napja 

2022.09.30. 

 

NevelŖtest¿let Csoportos ·vodapedag·gusok 

 

Zenei Vil§gnap 

Okt·ber 1. 

2022.10.03. NevelŖtest¿let ·vodapedag·gusok 

ĂMes®k sz§rny§n ï 

avagy utaz§s az §llatvil§g 

kºr¿lò 

Ćllatok Vil§gnapja 

 

2022.10.07. 

 

NevelŖtest¿let 

 

Csoportos ·vodapedag·gusok 

Program felelŖsºk: Kov§csn® 

P. Erzs®bet (B) 

Udud Katalin (M) 

Paradin® L. £va (K) 

STADA Pal§nta 

eg®szs®g ï ®s 

kºrnyezettudatos 

program (B²r· M ·voda) 

2022.10.12. NevelŖtest¿let (B²r· 

M ·voda) 

Szima Krisztina 

int®zm®nyvezetŖ 

ProgramfelelŖs: Kuruczn® H. 

Magdolna (B) 

Ăŕszi vigadalomò 

K®kcinke tag·voda 

¿nnep®lyes §tad§sa 

2022.10.20. NevelŖtest¿let 

(K®kcinke tag·voda) 

Szima Krisztina 

int®zm®nyvezetŖ 

ProgramfelelŖs: Zollner 

Zolt§nn® (K) 

Eg®szs®gh®t 2022.11.07-11. 

(Ŗszi) 

2023.01.16-20.  

(t®li) 

NevelŖtest¿let Eg®szs®gnevelŖ 

munkakºzºss®g 

FelelŖs:  

Heiter Rita (B) 

Zollner Zolt§nn® (K) 

Winkler Gyºrgyi (M) 

òŕsz szele z¿mmºgò 

j§tsz·h§z 

(eg®szs®gh®t keret®ben) 

2022.11.10. NevelŖtest¿let 

Alap²tv§ny 

Csoportos ·vodapedag·gusok 

Program felelŖsºk: 

Sziv§rv§ny (B) 

M®hecske csoport (K) 

Katica csoport (M) 

ĂEur·pai 

Hullad®kcsºkkent®si 

H®tò 

2022.11.21-25. NevelŖtest¿let Kov§csn® P. Erzs®bet (B) 

Kuruczn® H. Magdolna (B) 

Winkler Gyºrgyi (M) 
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Zollner Zolt§nn® (K) 

Ă Itt kopog, ott kopogéò 

Meg®rkezett a Mikul§s 

2022.12.06. NevelŖtest¿let Sarkadi Istv§nn®, Bad·n® B. 

Ter®zia (B)  

Donka Patr²cia, V²gh Ćgnes 

(K) 

čnodi Judit, Bajnai Petra (M) 

Ă £j m®lybŖl 

fºlzengŖéò 

Kar§csonyi ¦nnep 

2022.12.12. NevelŖtest¿let Csoportos ·vodapedag·gusok 

FelnŖtt kar§csony 2022.12.15. Szima Krisztina 

int®zm®nyvezetŖ 

Szima Krisztina 

int®zm®nyvezetŖ 

 ĂJ§rjunk t§ncotéò 

Farsangi mulats§g 

 

ĂKiszeb§b ®get®sò 

2023.02.09. 

 

NevelŖtest¿let čvodapedag·gusok 

 

2023.02.10. NevelŖtest¿let Napocska (B) 

Gomba csoport (K) 

S¿ni csoport (M) 

ĂKikeleti ¿gyeskedŖò  

    Kreat²v j§tsz·h§z 

 

2023.03.09. NevelŖtest¿let Csoportos ·vodapedag·gusok 

H®tsz²nvir§g (B) 

Nyuszi csoport (K) 

Pillang· csoport (M) 

ĂV²z Vil§gnapjaò 2023.03.22. NevelŖtest¿let Csoportos ·vodapedag·gusok 

H¼sv®ti locsolkod§s 2023.04.12. čvodapedag·gusok Csoportos ·vodapedag·gusok 

ĂTŤzolt· leszel, s 

katonaò Kºlt®szet Napi 

rendezv®ny 

2023.04.13. NevelŖtest¿let Csoportos ·vodapedag·gusok 

Kuruczn® H. Magdolna (B)  

Paradin® L. £va (K) 

Csab§n Erika (M) 

ĂBe¿ltettem 

kiskertemeté.ò 

Fºld Napja- heti 

rendezv®nysorozat 

2023.04.24-28. NevelŖtest¿let Zºldalma (B) 

Napraforg· cs. (K) 

M®hecske csoport (M) 

ĂZeng a f®szeké.ò 

Madarak F§k Napja 

2023.05.10. NevelŖtest¿let Kov§csn® P. Erzs®bet, 

Kuruczn® H. Magdolna (B) 

Vºlgyesi Darinka (K) 

Udud Katalin (M) 

ĂCSILLAGOCSKAò 

fesztiv§l,- ker¿leti 

·vod§k tehets®gnapja 

2023.04. h· 

fenntart·i javaslat 

alapj§n 

Ker¿let ·vod§i Szakmai ir§ny²t·k:  

Szima Krisztina 

Tot Katalin 

 

Ă£desany§m vir§gosat 

§lmodtamò  

(Any§k-napi kºszºntŖ) 

2023.05.02-05. NevelŖtest¿let Csoportos 

·vodapedag·gusok 

£vz§r·k hete: 

ĂB¼cs¼ az ·vod§t·lò 

 

2023.05.22-26. NevelŖtest¿let Csoportos ·vodapedag·gusok 

 ĂGyermekmosoly 

Napokò 

rendezv®nysorozat 

ĂAp§k- Napjaò  

2023.05.30.-06.02. NevelŖtest¿let 

SZMK 

Alap²tv§ny 

Kuruczn® H. Magdolna  

Zollner Zolt§nn®  

Winkler Gyºrgyi Tag·voda 

VezetŖk 

Kºrnyezetv®delmi 

vil§gnap 

2023.06.07. NevelŖtest¿let 

 

čvodapedag·gusok 

Pedag·gusnap 2023.06.15. VezetŖs®g Szima Krisztina 
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Tan®vz§r· 

NevelŖtest¿leti ®rtekezlet 

int®zm®nyvezetŖ 

 

NevelŖtest¿leti ®rtekezletek, szakmai f·rumok idŖpontja ®s t®m§ja  
 

 

 

Tan®vnyit· Nevel®si £rtekezlet 

 

2022.09.05. 

 

 Az čvodai Munkaterv v®lem®nyez®se 

 Jogszab§lyi v§ltoz§sok 

 Hum§n erŖforr§s, szem®lyi v§ltoz§sok 

 Tag·voda ºsszevon§s§val j§r· v§ltoz§sok 

 TŤz ®s munkav®delmi oktat§s 

       Helysz²n: B²r· ·voda 

Tavaszi Nevel®si £rtekezlet 2023.04.11.  Szakmai nap kºrnyezetv®delmi t®makºrben 
Kºrnyezeti nevel®s, avagy ®lj¿nk a jºvŖ®rt ï 

Zºld čvoda (szakmai nap) 

Tan®vz§r· Nevel®si £rtekezlet 2023.06.15.  Az ®ves besz§mol· v®lem®nyez®se, elfogad§sa 

 A kºvetkezŖ ®vi feladatok elŖk®sz²t®se 

 Helysz²ne: K®kcinke 

NevelŖtest¿leti tanulm§nyi 

kir§ndul§s 

2023.06.16.  Kºzºss®g®p²t®si programok 

 Tanulm§nyi kir§ndul§s 

       SzervezŖ: Szima Krisztina 

 

Munkat§rsi ®rtekezlet , szakmai Team - k (munka®rtekezlet) rendje 
 

2022/2023 čvodai munkaterv elŖk®sz²t®se 

(vezetŖs®g) 

2022.08.31. Szima Krisztina int®zm®nyvezetŖ 

 

£ves ¥n®rt®kel®si terv elŖk®sz²t®se 

(feladatok pontos²t§sa) 

Jogszab§lyi v§ltoz§sok (vezetŖs®g) 

R®szv®tel,  

OH. §ltal szervezett tan®vnyit· 

2022.08.22. Tot Katalin vezetŖ helyettes 

čvodai munkaterv (terv javaslatok, email, 

facebook szakmai csoport) kºzz®t®tel 

2022.08.31. Szima Krisztina int®zm®nyvezetŖ 

 

Munkakºri le²r§sok pontos²t§sa, 

munkarend  

2022.08.31. Szima Krisztina int®zm®nyvezetŖ 

VezetŖs®g 

Đj gyermekek fogad§sa 2022.09.01. nevelŖtest¿let 

Gyermekv®delmi aktu§lis feladatok: 

kedvezm®nyek, ĂGyermekv®delmi ®s 

es®lyegyenlŖs®gi kºrò 

2 havonta 1 alkalom, 

ill. idŖszerŤen, ig®ny 

szerint,  

Kuruczn® H. Magdolna 

Gyermekv®delmi Kºr VezetŖje 

TŤz ®s Balesetv®delmi oktat§s 2022.09.05. Bad·n® B. Ter®zia TŤz ®s Munk. 

V®d. felelŖs 

Ny§ri munk§latok ¿temez®se, takar²t§s J¼nius-augusztus Szima Krisztina int®zm®nyvezetŖ 

 

Ny§ri udvari ®let szok§s-

szab§lyrendszer®nek fel¿lvizsg§lata, 

m·dos²t§s 

M§jus Team vezetŖ: 

 Kov§csn® P. Erzs®bet (B) 

Zollner Zolt§nn® (K) 

Csab§n Erika (M) 
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A gyermekek fizikai §llapot§t felm®rŖ vizsg§latok idŖpontja 
 

Orvosi vizsg§latok a tºrv®nyi 

szab§lyz·knak megfelelŖen 

Gyermekorvos 

v®dŖnŖ 
az elŖ²r§sok figyelembe v®tel®vel 

Fogorvosi szŤrŖvizsg§lat ®s fog§pol§si 

t§j®koztat· 

Gyermekfogszakorvos  

 

 

Versenyek list§ja, amelyre az ·voda felk®sz²ti a gyermekeket 
 

Ovi ï zsaru Fesztiv§l ®s 

vet®lkedŖ 

Fenntart·, BRFK, 

Kºzbiztons§g®rt Alap²tv§ny 

8 fŖs csapatok 

Mikul§s-v§lt·verseny Fenntart· 10 fŖs csapatok 

Ker¿leti Sportnap ESMTK 

Birk·z· Fesztiv§l 

Fenntart· 10-10 fŖs csapat 

Ovi olimpia Lurk·h§z ·voda 10 fŖs csapatok 

Nyuszi v§lt·verseny Haj·s Alfr®d Ćltal§nos Iskola 10 fŖs csapatok 

1.2.A PEDAGčGIAI PROGRAM MEGVALčSĉTĆSĆT  SZOLGĆLč 
FEJLESZT£SI C£LKITţZ£SEK £S FELADATOK 

 
V Az int®zm®ny dokumentumainak sz¿ks®g szerinti m·dos²t§sa, az aktu§lis tºrv®nyi elŖ²r§sokat 

figyelembe v®ve. Kiemelt c®l a dokumentumok aktualiz§l§sa a K®kcinke tag·voda 

ºsszevon§sb·l eredŖen.  

V A ·vodai ºsszevon§s (K®kcinke tag·voda) hum§nerŖforr§s, t§rgyi ®s szakmai integr§ci·j§nak 
elŖseg²t®se. 

V Az ·vodai nevel®s al·l tºrt®nŖ felment®s felt®teleinek valamint a tankºtelezetts®g 

megkezd®s®nek v§ltoz§sai a jogszab§lyi ®s v®grehajt§si utas²t§sok szerint.  

V Az eg®szs®ges ®letm·dra nevel®s tov§bbi erŖs²t®se, sz®leskºrŤ lehetŖs®geinek megteremt®se, 

az ĂEg®szs®g7 projektò tov§bbi megval·s²t§sa. 

V GDPR elŖ²r§sainak folyamatos betart§sa, valamint az ¼j dolgoz·kkal tºrt®nŖ megismertet®se. 

V A pedag·giai program megismer®se (¼j pedag·gusok sz§m§ra), gyakorlati megval·s²t§sa, 

elemz®se, ®rt®kel®se, az esetleges v§ltoztat§si ig®nyek folyamatos maghat§roz§sa. 
V BelsŖ j· gyakorlatok megval·s²t§sa, elm®leti ®s gyakorlati szinten 
V IKT eszkºzºk alkalmaz§si lehetŖs®geinek tov§bbi bŖv²t®se, Tablet haszn§lat, Bee-bot robotika 

m·dszer alkalmaz§sa tehets®ggondoz§s ®s felz§rk·ztat§s c®lj§b·l 

V Az ĂEur·pai Hullad®kcsºkkent®si h®tò kamp§ny§hoz ®s p§ly§zati felh²v§s§hoz tov§bbi 

csatlakoz§s 

V Az ºn®rt®kel®s, a k¿lsŖ szakmai ellenŖrz®s (int®zm®nyvezetŖi tanfel¿gyelet) ®s a pedag·gusok 

elŖmeneteli rendszer®nek alapj§t k®pezŖ minŖs²t®si rendszer bevezet®s®bŖl ad·d· feladatok 

ell§t§sa. Az int®zm®nyi ºn®rt®kel®s ®vente vizsg§land· ter¿leteinek dokument§l§sa az 

Int®zm®nyi tanfel¿gyeletet kºvetŖ int®zked®si terv alapj§n. 

V A szem®lyi felt®telek stabiliz§l§sa, (·vodapedag·gusok) folyamatos befogad§sa. 

NevelŖtest¿let¿nk kºzºss®gform§l§sa, ¼j koll®g§k megismer®se, beilleszked®s¿k seg²t®se, a 

vezet®s egy¿ttmŤkºd®s®nek erŖs²t®se. 

V Pesterzs®beti Gyermekmosoly čvoda menedzsel®se, szakmai j· h²r®nek erŖs²t®se. P§ly§zati, 

szponzori lehetŖs®gek felkutat§sa. 

V Kiemelt figyelmet ig®nylŖ (SNI, BTMN, HH/HHH, kiemelten tehets®ges) gyermekek 

·vod§ztat§s§nak elŖseg²t®se, fogad§sukra a felt®telek tov§bbi jav²t§sa.  
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V Gyermek ®s ifj¼s§gv®delem, az es®lyegyenlŖs®gi feladatok minŖs®gi koordin§l§sa, a nevelŖk 

folyamatos felk®sz²t®se, konzult§ci·, esetmegbesz®l®s, koordin§ci·s b§zis, a 

òGyermekv®delmi Kºrò mŤkºdtet®se az Iskolai-·vodai szoci§lis munkat§rsak bevon§s§val. 

V Komplex, projekt szeml®letŤ tehets®ggazdag²t· program tervez®se ®s megval·s²t§sa, ker¿leti 

szintŤ rendezv®ny a ĂCsillagocska fesztiv§lò szervez®se, koordin§l§sa, a megval·s²t§s§ban 

val· kºzremŤkºd®s.  

V Az ·voda udvarainak tov§bbi fejleszt®se, karbantart§sa a gyermekek hat®konyabb 

mozg§sfejleszt®se ®s kºrnyezettudatos magatart§si szok§sok elŖseg²t®se ®rdek®ben. 

V A tankºteles gyermekek sz§m§ra a Fenntart· §ltal biztos²tott ingyenes ¼sz§s ®s korcsolya 

oktat§s megval·s²t§s§nak elŖseg²t®se, a felt®telek folyamatos biztos²t§sa. 

V Csal§d-·voda kapcsolat§nak minŖs®gi szinten tart§sa, egy®ni konzult§ci·s rendszer akt²v 

haszn§lata, (inform§ci·, plak§t, sz¿lŖi ®rtekezlet. 

V ĂR·lunk van sz·ò čvodai online inform§ci·s lap, web-lap, kºzºss®gi h§l· lehetŖs®gek). Az 

·vodai web lap korszerŤs²t®se ®s aktualiz§l§sa. 

V BŤnmegelŖz®si program saj§tos ·vodai gyakorlat§nak tov§bbi megval·s²t§sa, programterv 

javaslat alapj§n. (ovi-zsaru program).  

V A szabad j§t®k kiemelt szerep®t hangs¼lyosan kezelve, a j§t®k tev®kenys®g megerŖs²t®se. 

V Boldogs§gprogram tov§bbi megval·s²t§sa a B²r· Mih§ly ¼ti ·voda 7 csoportj§ban ®s a 

K®kcinke Tag·voda 5 csoportj§ban. C®l: Ă¥rºkºs Boldog čvodaò c²m elnyer®se K®kcinke 

tag·vod§ban.  

V Kºrnyezettudatos magatart§s alak²t§sa, szeml®letform§l§s, ĂMad§rbar§t čvodaò tov§bbi 

megval·s²t§sa, (B²r·, K®kcinke). A ĂZºld - čvodaò p§ly§zat beny¼jt§sa, felt®telrendszer®nek 

tervszerŤ alak²t§sa, megval·s²t§sa a Gyermekmosoly ·vod§ban. ĂZºldike - kertbar§tò program 

mŤkºdtet®se K®kcinke tag·vod§ban. 

V T§rsint®zm®nyekkel val· kapcsolattart§s, korszerŤ pedag·giai alapokon nyugv· 

egy¿ttmŤkºd®s tov§bbfejleszt®se.  

V A GAMESZ belsŖ ellenŖrz®si meg§llap²t§sinak megfelelŖ ®szrev®telek alapj§n szab§lyszerŤ 
int®zked®sek, korrekci·k megt®tele. 

 

Szervez®si, int®zm®nyfejleszt®si szakmai feladatok 
 

TER¦LET FELADAT  IDŕ FELELŕS 

Int®zm®nyi 

¥n®rt®kel®s 

mŤkºdtet®se 

elŖk®sz²t®s 

V mŤkºdtet®s 

V rºvid ®s hossz¼ t§v¼ 
feladatok 

meghat§roz§sa 

2022.09.01.-tŖl-

2023. 05.31.-ig 

Szima Krisztina 

int®zm®nyvezetŖ 

 

Tot Katalin Int®zm®nyi 

¥n®rt®kel®si Team VezetŖje 

 
Esem®nyek, feladatok, felelŖsºk, hat§ridŖk 
 

ESEM£NY, 

TER¦LET 

FELADATOK  FELELŕS¥K ALKALMAK,  

HATĆRIDŕK 

Eg®szs®gnevelŖ 

Munkakºzºss®g 

Pedag·giai Programban 

megfogalmazott c®loknak ®s 

feladatoknak megfelelŖ, szakszerŤ 

tervezŖ ®s gyakorlati munka 

v®gz®se. 

Munkakºzºss®g 

vezetŖ: 

Heiter Rita 

 

Eg®szs®g-h®t kapcs§n 

Team mŤkºdtet®se, 

®vi k®t alkalommal 

hospit§l§s folyamatos 

biztos²t§sa.  

Egy®ni B§n§sm·d 

Munkakºzºss®g 

A k¿lºnleges b§n§sm·dot ig®nylŖ 

gyermekek nevel®se-oktat§sa az 

egy®ni saj§toss§gokat figyelembe 

v®ve, azokhoz alkalmazkodva. 

Es®lyegyenlŖs®g biztos²t§sa. A 

Munkakºzºss®g 

vezetŖ: 

Kov§csn® PetŖ 

Erzs®bet 

Tapasztalatcsere  

ig®ny szerint 
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h§tr§nyok kompenz§l§sa, tehets®g 

kibontakoztat§sa. Egy®ni 

fejleszt®s, annak nyomon kºvet®se, 

differenci§lt fejleszt®s biztos²t§sa, 

szakmai konzult§ci·k. 

M®r®si, ®rt®kel®si feladatok 

elv®gz®se 

 

Pedag·giai Munk§t 

seg²tŖk belsŖ 

tov§bbk®pz®se 

(Dajk§k, 

pedag·giai 

asszisztensek) 

-HACCP tov§bbk®pz®s, aktu§lis 

szab§lyok, tudnival·k 

 Szakmai kompetenci§k fejleszt®se 

- A munkakºri feladatok minŖs®gi 

szinten tºrt®nŖ ell§t§s§nak 

t§mogat§sa 

- Kiemelt figyelmet ig®nylŖ 

gyermekek melletti seg²tŖ 

tev®kenys®g. Dajk§k ®s a 

pedag·giai asszisztensek feladatai. 

 

Tot Katalin Elm®let ®s gyakorlat  

Tapasztalatcsere 

2 alkalommal 

Helysz²n: 

Gyermekmosoly 

čvoda 

Gyakornoki Team  Gyakornoki Szab§lyzat, 

Gyakornoki Team feladatterve 

alapj§n (L§sd mell®kletben).   

Team vezetŖ:  

Kov§csn® P. Erzs®bet 

Gyakornoki 

Szab§lyzat ®s a team 

feladatterve alapj§n 

Montessori team A Montessori m·dszer hat®kony 

alkalmaz§sa a pedag·giai 

programunkkal ºsszhangban. 

A m·dszert alkalmaz· koll®g§k 

nevelŖ/oktat· munk§j§nak 

ºsszefog§sa, t§mogat§sa. A 

K®kcinke tag·vod§ban 2 

Montessori csoportj§nak 

elind²t§sa, mŤkºdtet®se. 

Montessori team 

vezetŖ: 

Kuruczn® H. 

Magdolna 

Nevel®si ®vben  

4 alkalom  

 

 

 

Tart§sjav²t· 

Mozg§sfejleszt®s 

A tankºteles kor¼ gyermekek 

mozg§sszervi vizsg§lat§t kºvetŖen 

tart§sjav²t· csoportok kialak²t§sa. 

A gyermekek kezdŖdŖ 

mozg§sszervi elv§ltoz§sainak, 

tart§s-rendelleness®geinek 

korrekci·ja, prevenci·ja. 

Bemeneti-kimeneti m®r®ssel 

§llapotfelm®r®s, visszacsatol§s. 

 (l§sd mell®klet) 

 

Tot Katalin 

Szima Krisztina 

Zollner Zolt§nn® 

Winkler Gyºrgyi 

Vºlgyesi Darinka 

Gy·gy testnevelŖ 

čvodapedag·gusok 

črarend szerint 

SNI, BTMN, 

gyerekek 

fejleszt®s®nek 

koordin§l§sa, 

ell§t§sa 

SNI gyermekek ell§t§sa az ·voda 

gy·gypedag·gusa §ltal, fejleszt®si 

lehetŖs®gek biztos²t§sa. BTMN 

gyermekek egy®ni, integr§lt 

fejleszt®se. A gyermekek sz§m§ra 

egy®ni fejleszt®si terv k®sz²t®se, a 

fejlŖd®s ®rt®kel®se. 

Dokument§ci·vezet®s a tºrv®nyi 

elŖ²r§soknak megfelelŖen. 

S¿veg Anita 

gy·gypedag·gus SNI, 

BTMN felelŖs 

 

 

Folyamatos 

Csal§d-·voda Sz¿lŖkkel tºrt®nŖ kapcsolattart§s: 

sz¿lŖi ®rtekezletek, fogad· ·r§k, 

egy®ni konzult§ci·k, 

csal§dl§togat§sok, kºzºs 

programok 

Csoportos 

·vodapedag·gusok 

Gy·gypedag·gus 

Folyamatos 



 11 

Iskola-·voda 

kapcsolattart§s 

Beiskol§z§s, a beilleszked®st 

seg²tŖ programok szervez®se. 

Tan²t·k megh²v§sa. 

Iskolal§togat§sok, 

iskol§k bemutatkoz· 

programjainak kºzz®t®tele, 

ny²lt napok szervez®se. 

Heiter Rita (B) 

Winkler Gyºrgyi (M) 

Zollner Zolt§nn® (K) 

 

 

egyeztet®s alapj§n 

BºlcsŖde - čvoda 

kapcsolattart§s 

Az §tmenet zºkkenŖmentess® 

t®tele ®rdek®ben olyan tartalmi 

kapcsolat ki®p²t®se a bºlcsŖd®kkel, 

melynek sor§n megismerhetj¿k, 

seg²thetj¿k egym§s 

nevelŖmunk§j§t, melyre jellemzŖ a 

kºlcsºnºs nyitotts§g, partneri 

kapcsolat elm®ly²t®se. 

Program ·vodai 

szintŤ vezetŖje, 

koordin§tora: Winkler 

Gyºrgyi Tag·voda 

vezetŖ 

(l§sd mell®klet) 

Paradin® L. £va (K) 

Lengyel Zs·ka (B) 

Munkaterv alapj§n 

Gyermek ®s 

ifj¼s§gv®delem, 

es®lyegyenlŖs®g 

 

ĂGyermekv®delmi 

Kºrò 

A legoptim§lisabb megold§s 

keres®se a gyermekek ®s a 

csal§dok sz§m§ra az 

es®lyegyenlŖs®g jegy®ben. 

Feladataink minŖs®gi 

koordin§l§sa, nevelŖk folyamatos 

seg²t®se, esetmegbesz®l®s, 

konzult§ci·. Szoros 

egy¿ttmŤkºd®s 

szakemberekkel 

VezetŖ Szakmai 

konzulens: Kuruczn® 

H. Magdolna  

Tagok a  

gyermekv®delmi 

felelŖsºk:  

Heiter Rita (B) 

Paradin® L.£va (K) 

Csab§n Erika (M) 

Munkaterv alapj§n 

IPR Team C®lja: A gyerekek egy®nre szabott 

felz§rk·ztat§sa, h§tr§nyok 

csºkkent®se, tehets®g 

kibontakoztat§s t§mogat§sa, 

sikeres beiskol§ztat§s seg²t®se 

(l§sd mell®klet) 

 Csab§n Erika 

Winkler Gyºrgyi 

Munkaterv alapj§n 

P§ly§zat²r§s 

 

 

 

 

Aktu§lis p§ly§zati lehetŖs®gek 

felkutat§sa 

A nyertes p§ly§zati tartalmak 

lebonyol²t§sa, megval·s²t§sa. 

EU-s p§ly§zati lehetŖs®gek 

figyelemmel kºvet®se 

VezetŖs®g, 

p§ly§zati 

programfelelŖsºk 

Aktu§lis 

Gyermekrajz 

P§ly§zati felelŖs 

Koordin§l§s, inform§ci·§raml§s 

a h§rom int®zm®ny kºzºtt 

Somogyi Karina (B) Aktu§lis 

Sportrendezv®nyek Az ·vod§s gyermekek r®sz®re 

tervezett sportrendezv®nyeken val· 

r®szv®tel 

Tot Katalin Ker¿leti program 

tervezet szerint 

Kultur§lis program 

szervez®se 

Sz¿lŖk, gyermekek r®sz®re a 

szabadidŖ hasznos eltºlt®se 

®rdek®ben minŖs®gi programaj§nl· 

k®sz²t®se, a folyamatos 

t§j®koztat§s biztos²t§sa 

T·th.- Paczier Anik· 

(B) 

Bajnai Petra (M) 

Donka Patr²cia (K) 

 

CSILI  

Sz²nh§z ®s 

B§bsz²nh§z, m¼zeumi 

programok 

 

Havi programok 

koordin§l§sa 

A havi programok int®zm®nyi 

szintŤ t§bl§zatos ki²r§sa ®s 

kºzz®t®tele a szakmai online 

csoportban. 

Kov§csn® P. Erzs®bet 

(B) 

 

Havi rendszeress®ggel 

JegyzŖkºnyv- 

vezet®s 

 

A jegyzŖkºnyvvezet®s 

dokument§l§si szab§lyainak 

betart§sa 

 

Lengyel Zs·ka 

¦temez®s szerint 

Tehets®ggondoz· ĂIgliceò tehets®ggazdag²t· Team vezetŖ: Tot Program alapj§n 
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program program megval·s²t§sa 

 

ĂTopog·, Fon·cska, P§ntlika, 

tehets®gmŤhelyek mŤkºdtet®se.  

Katalin 

Szakmai koordin§tor: 

Szima Krisztina (B) 

Halcboldn® Sz. M§ria 

(M) 

Zollner Szilvia 

Paradin® L.£va(K)  

mell®kletben 

BŤnmegelŖz®si 

program (ovi-zsaru) 

mell®kelt Kuruczn® H. 

Magdolna  

 

Folyamatos 

čvodasz®k A szab§lyz·k ®rtelm®ben a 

v®lem®nyez®si ®s javaslattevŖ 

gyakorlat ®rv®nyes²t®se 

Kuruczn® H. 

Magdolna elnºk 

Munkarend 

Kºnyvt§rfelelŖsºk C®l: Az ·vodai szakirodalom, 

szakanyagok int®zm®nyi t§rol§sa, 

kºlcsºnz®si lehetŖs®g biztos²t§sa. 

Folyamatos fejleszt®s. 

Bad·n® B. Ter®zia 

T·th Paczier Anik· 

Aktu§lis 

Kºzponti fali¼js§g  

Bej§rat, folyos·, 

ĂZºld inform§ci·s 

sarokò eszt®tikuma 

(rendezv®nyekhez, 

programokhoz 

igazod·an) 

Az aktualit§soknak megfelelŖ 

inform§ci·k, plak§tok kihelyez®se, 

nyomon kºvet®se.  

M®sz§ros £va (B) 

Sarkad² Istv§nn® (B) 

Bad·n® B Ter®zia (B) 

Paradin® L§t· £va 

(K) 

V²gh Ćgnes (K) 

Donka Patr²cia (K) 

Udud Katalin (M) 

Folyamatos 

ĂMontessori kuck·ò A Montessori m·dszerrŖl 

fali¼js§gon t§j®koztat§s, 

menedzsel®s, interakt²v fejlesztŖ 

eszkºzºk kihelyez®se. 

Kov§csn® PetŖ 

Erzs®bet 

Folyamatos 

ĂR·lunk van sz·éò 

·vod§nk online 

inform§ci·s lapja 

 

 KorszerŤ t§j®koztat§si forma 

ig®nybev®tel®vel az 

·vodahaszn§l·k fel® 

inform§ci·§raml§s biztos²t§sa. 

Kuruczn® H. 

Magdolna 

(fºszerkesztŖ) 

 

Folyamatos online 

kapcsolattart§s  

ĂZºld ·vodaò 

program 

A ĂZºld ·vodaò p§ly§zat 

beny¼jt§sa, a megfogalmazott 

c®lok ®s feladatok megval·s²t§sa. 

Kºrnyezettudatos szeml®letm·d 

alapjainak lerak§sa, elsaj§t²t§sa. A 

kºzvetlen tapasztalatszerz®s ¼tj§n 

ismeretbŖv²t®s, pozit²v mintaad§s. 

Kuruczn® H. 

Magdolna (B) 

P§ly§zat alapj§n 

ĂZºldikeò program Az ·voda Pedag·giai Programj§val 

ºsszhangban a term®szetes 

kºrnyezethez val· pozit²v, ·v·- 

v®dŖ viszony kialak²t§sa, sokoldal¼, 

v§ltozatos, szem®lyes tapasztal§son 

kereszt¿li ismeretny¼jt§s.  

Zollner Zolt§nn® (K) 

Vºlgyesi Darinka (K)  

feladatterv alapj§n 

 

Madar§szovi 

foglalkoz§sok 

A foglalkoz§sok sor§n interakt²v 

ismeretszerz®s biztos²t§sa a 

v§ltozatos mad§rvil§gr·l. A szŤkebb 

®s t§gabb kºrnyezet¿nkben 

elŖfordul· madarak megismertet®se. 

A mad§rv®delem fontoss§g§nak 

tudatos²t§sa. 

Bad·n® B. Ter®zia 

(B) 

Zollner Zolt§nn® (K) 

Havi 1 alkalommal 

(minden h·nap 2. 

p®ntek®n) (B) 

ĂBoldog čvodaò A Boldogs§g·r§k foglalkoz§sainak 

alkalmaz§s§val mint§t-p®ld§t 

adjunk a gyermekek sz§m§ra, hogy 

Zollner Zolt§nn®  

(B, K) 

feladatterv alapj§n 

(l§sd mell®klet) 
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zºkkenŖmentesebben tudj§k 

probl®m§ikat kezelni, egyes 

helyzetekben hat®konyabban 

tudjanak dºnteni, testi-lelki 

eg®szs®g¿k fenntart§sa 

kivitelezhetŖ legyen. ¥nbizalmuk, 

magabiztoss§guk, szoci§lis 

®rz®kenys®g¿k erŖsºdjºn. 

ĂEg®szs®g-H®tò 

Team (2 h®t)  

Innovat²v eg®szs®gh®t projekt 

t®m§k szerinti megval·s²t§sa, 

®p²tve a tavalyi nevel®si ®v 

eredm®nyire ®s tapasztalataira. 

Heiter Rita 

munkakºzºss®g 

vezetŖ 

Tagok: Tot Katalin, 

Zollner Zolt§nn®, 

Winkler Gyºrgyi,  

Szima Krisztina 

Eg®szs®gnevelŖ 

Munkaterv alapj§n 

OTP Int®zm®nyi 

Bozsik program 

Labdar¼g§s alapjainak be®p²t®se a 

mozg§sos j§t®kokba, ĂGrassroots 

fesztiv§lokonò val· r®szv®tel. 

Szima Krisztina-

int®zm®nyi 

koordin§tor 

 

2022/2023 nevel®si ®v 

 

Kapcsolattart§s t§rsint®zm®nyekkel 
 

TĆRSINT£ZM£NY C£L: FELELŕS¥K: MEGTALĆLHATč/ 

DOKUM ENTĆCIč 

Iskola- čvoda  

 

 

 

 

 

 

 

Az egy¿ttmŤkºd®ssel a 

gyermekek kult¼ra ®s sport 

ir§nt val· ®rdeklŖd®s®nek 

felkelt®se, Pesterzs®bet 

®rt®keinek felfedeztet®se, 

megismertet®se.  

Zollner Zolt§nn® (K) 

Heiter Rita (B) 

Csab§n Erika (M) 

 

 

 

 

 

 

 

 

P.Pr. SZMSZ 

 

munkakºri le²r§sok 

BºlcsŖde- čvoda Winkler Gyºrgyi (M) 

Lengyel Zs·ka (B) 

Somlyai Ad®l (K) 

 

CSILI 

 

Tot Katalin (B) 

Forrain® E. Katalin (M) 

Zollner Zolt§nn® (K) 

Sportl®tes²tm®nyek 

(uszoda, j®gp§lya) 

Bad·n® B. Ter®zia  

Sarkadi Istv§nn® (B) 

Donka Patr²cia (K) 

čnodi Judit (M) 

Magyarorsz§gi 

Montessori Egyes¿let, 

Pesterzs®beti Montessori 

Ćltal§nos Iskola ®s 

Gimn§zium 

 

Kuruczn® H. Magdolna 

 

 

 

 

čvodai k¿lºn 

foglalkoz§sok oktat·ival  

Kuruczn® H. Magdolna 

int®zm®nyvezetŖ 

HSZI Csal§d ï ®s 

Gyermekj·l®ti Kºzpont 

Kuruczn® H. Magdolna 

Gyermekv®delmi 

felelŖsºk 

čvodai ®s iskolai 

szoci§lis seg²tŖ 

Kuruczn® H. Magdolna 

Ga§l Imre Gal®ria čvodapedag·gusok 

Szab· Ervin  

Kºnyvt§r 

čvodapedag·gusok 
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Gyermekorvos, V®dŖnŖ Kuruczn® H. Magdolna  

Zollner Zolt§nn® 

Winkler Gyºrgyi 

Kr²zis Alap²tv§ny  Gyermekv®delmi 

felelŖsºk 

 

Anyaotthon Gyermekv®delmi 

felsŖsºk 

Szak®rtŖi Bizotts§gok S¿veg Anita 

Gy·gypedag·gus 

 

1.3. M£R£S ï £RT£KEL£S  
 

M£R£S TER¦LETE £RINTETTEK ALKAL MAK, 

IDŕPONTOK 

(mell®kletben) 

FELELŕS¥K 

Gyermekek 

szem®lyis®gfejlŖd®s®t 

nyomon kºvetŖ 

felm®r®s  

5-6 ®vesek 

3-4 ®vesek 

4-5 ®vesek 

Okt·ber eleje 

 

M§jus eleje 

Kov§csn® P. Erzs®bet 

munkakºzºss®gvezetŖ 

 

ĂGyermekmosoly kºrò tagjai 

·vodapedag·gusok, 

pedag·gia asszisztensek 

 

K¿lsŖ ®s belsŖ 

partnerek ®s 

gyermekek 

el®gedetts®g®nek 

m®r®se (int®zm®nyi 

ºn®rt®kel®shez 

kapcsol·d·an) 

Gyermekmosoly kºr 

§ltal meghat§rozottak 

alapj§n 

¦temez®s szerint 

Szociometriai m®r®s 5-6 ®vesek M§jus v®ge 

Pedag·gusok ®s 

int®zm®nyvezetŖ 

ºn®rt®kel®se 

¦temez®s az Int®zm®nyi ¥n®rt®kel®si ®ves tervezet alapj§n 

 

1.4. ELLENŕRZ£SI FELADATOK 

 
V Az ellenŖrz®sben r®szt vevŖk, belsŖ ellenŖrºk, a munkaterv alapj§n az eredm®nyess®ghez 
sz¿ks®ges megfigyel®si szempontok szerint v®gzik feladatukat, az eredm®nyek elemz®se 

f¿ggv®ny®ben fejleszt®si tervet k®sz²tenek 

V Az int®zm®nyben foly· ellenŖrz®sek sor§n azonos²tani kell az egyes feladatok 
eredm®nyess®g®hez, hat®konys§g m®r®s®hez, ®rt®kel®s®hez sz¿ks®ges mutat·kat. 

V Az ellenŖrz®s eredm®nyeit felhaszn§ljuk az int®zm®nyi ºn®rt®kel®sben 

V Az ºn®rt®kel®s meg§llap²t§sai alapj§n a tag·voda vezetŖk ®s pedag·gus elk®sz²ti ºnfejleszt®si 

terv®t, melyben megfogalmazza ®s ¿temezi a szakmai fejlŖd®s®nek l®pcsŖfokait, feladatait. 

A vezetŖi ellenŖrz®st meghat§rozza  

- az ONOAP ®s P.P. betart§sa, GDPR elŖ²r§sainak betart§sa 

- minŖs²tŖ elj§r§sok,  

- az ºn®rt®kel®sek,  

- hospit§l§si lehetŖs®gek.  

V Az ellenŖrz®s tapasztalatait jegyzŖkºnyvben dokument§ljuk, amely a ĂVezetŖi ellenŖrz®sekò 
dosszi®ban ker¿l elhelyez®sre. 
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¦temez®se, pontos²t§s a havi vezetŖs®gi megbesz®l®sek alkalm§val, kºzz®t®tel szakmai 

csoportban. 

 

 

ELLENŕRZ£S 

TER¦LETEI 

£RINTETTEK ALKALMAK, 

IDŕPONTOK  

FELELŕS¥K 

ElŖzŖ ®vi elŖjegyz®si 

napl· lez§r§s§nak 

ellenŖrz®se 

Int®zm®nyi 

dokumentum 

Szeptember Szima Krisztina 

int®zm®nyvezetŖ 

čvodai gazdas§gi 

¿gyint®zŖ 

¥n®rt®kel®si team 

mŤkºdtet®se, a hozz§ 

kapcsol·d· szab§lyz· 

dokumentumok. 

Pedag·gusok čvodai Munkaterv, 

¥n®rt®kel®si Terv 

Szima Krisztina 

int®zm®nyvezetŖ 

Tot Katalin 

vezetŖ helyettes 

Beszoktat§s, 

BEFOGADĆS 

čvodapedag·gusok, 

pedag·giai 

asszisztensek, dajk§k 

 

Szeptember-okt·ber 

h·napban (¿temez®s a 

havi programok 

tervezet®ben) 

15 csoportban 

C®l: a 3 ®vesek 

eredm®nyes 

be·vod§ztat§sa 

Szima Krisztina 

int®zm®nyvezetŖ 

Kuruczn® H. Magdolna  

Zollner Zolt§nn® 

Winkler Gyºrgyi 

Tot Katalin 

Pedag·giai 

dokument§ci·, 

csoportnapl· vezet®se, 

ellenŖrz®se 

čvodapedag·gusok ¦temez®s alapj§n 

(®vi 2 alk.) 

Kuruczn® H. Magdolna 

VezetŖ helyettes 

Egy®ni B§n§sm·d 

dokument§ci· 

ellenŖrz®se 

(csoportnapl·, mulaszt§si 

napl·, egy®ni fejleszt®si 

napl·)  

čvodapedag·gusok ¦temez®s alapj§n 

(®vi 2 alk.) 

Szakmai gyakorlati 

konzult§ci· 2 alk. 

Kov§csn® P. Erzs®bet 

Munkakºzºss®g VezetŖ 

Tisztas§gi szeml®k Dolgoz·i kºr 3 alkalom tervezetten, 

ill. sz¿ks®g szerint 

 

Szima Krisztina 

int®zm®nyvezetŖ 

vezetŖ helyettesekkel ®s 

tag·vodavezetŖkkel 

egy¿ttmŤkºdve 

Eb®dbefizet®s 

Eb®d lerendel®s 

Gazdas§gi ¿gyint®zŖ £vi 3 alkalom, ill., 

sz¼r·pr·ba szerŤen 

Szima Krisztina 

int®zm®nyvezetŖ 

belsŖ ellenŖrºk 

MunkaidŖ nyilv§ntart§s, 

szabads§g ig®nyl®se, 

vezet®se 

čvodatitk§r, Gazdas§gi 

¿gyint®zŖ 

Tervezett: k®thavonta, 

ill. sz¼r·pr·ba szerŤen 

Tot Katalin  

vezetŖ helyettes,  

Zollner Zolt§nn®  

Winkler Gyºrgyi  

tag·voda vezetŖk 

Szima Krisztina 

int®zm®nyvezetŖ 

belsŖ ellenŖrºk 

Tov§bbk®pz®s, 

tov§bbtanul§s  

Pedag·gusok Folyamatos, 

dokument§ci·/ ®vente 

Tot Katalin vezetŖ 

helyettes 

Szem®lyi anyagok  

 

 

Munkakºri le²r§sok 

Alkalmazotti kºr 

 

£v/1alkalom (tartalom) 

 

 

augusztus-szeptember 

Kuruczn® H. Magdolna 

VezetŖ helyettes, 

Zollner Zolt§nn®  

Winkler Gyºrgyi 
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fel¿lvizsg§lata Tag·voda vezetŖk 

Szima Krisztina 

int®zm®nyvezetŖ 

Kinevez®s čvodatitk§r  Szakmai ®vek 

besz§m²t§s§nak 

fel¿lvizsg§lata 

Tot Katalin  

vezetŖ helyettes 

Statisztikai adatok  

Mulaszt§si napl·k 

 

 

Pedag·gusok 

 

 

 

Szeptember, ®veleji 

statisztikai 

adatszolg§ltat§skor 

 

Szima Krisztina 

int®zm®nyvezetŖ 

VezetŖ helyettesek:  

Tot Katalin 

Tag·voda vezetŖk: 

Zollner Zolt§nn®,  

Winkler Gyºrgyi  

Normat²va tervez®s, 

elsz§mol§s 

Pedag·gusok, 

·vodatitk§r 

Szab§lyz·k, ill. a 

fenntart·i ig®ny 

alapj§n 

Tot Katalin 

 vezetŖ helyettes 

 

Szem®lyi felt®telek ï Hum§nerŖforr§s 
 

Pedag·giai ell§totts§g 2021/2022 2022/2023 

Jelenleg betºltºtt §ll§shelyek 
čvodapedag·gusi §ll§shelyek: 5(K)+ 7(M)+ 12(B)=24 

+2 fŖ nyugd²jas 

  

5(K)+ 8 (M)+ 9 (B)=22 

+4 fŖ nyugd²ja 

Gy·gypedag·gus 1 1 

Nevel®st seg²tŖ munkat§rsak: 

dajk§k 

15 17 

Pedag·giai Asszisztens 5 13 

Egy®b: 7 8 

¥sszesen: 54 60 

 

Szakos ell§totts§g 2021 2022 
čvodapedag·giai szak 

20 
22 

Gy·gypedag·gia szak 1 1 

Szakvizsg§zottak 7 8 

Mesterpedag·gus 2 2 

 

  

Pedag·gus elŖmeneteli rendszer - minŖs²t®si elj§r§sban, minŖs²t®si vizsg§n 

r®sztvevŖk, Tanfel¿gyeleti ellenŖrz®sek, Pedag·gus ¥n®rt®kel®s 
 
Pedag·gusminŖs²t®sre/vizsg§ra jelentkezettek 2023 

®vre - MinŖs²t®si elj§r§s: 1 fŖ 

Szima Krisztina - mester 

Tanfel¿gyeleti ellenŖrz®sre kijelºltek (OH §ltal) Szima Krisztina ï int®zm®nyvezetŖi tanfel¿gyelet 

Int®zm®nyi ¥n®rt®kel®s tervezett l®tsz§ma 2022/2023 

nevel®si ®vre 

Konkr®t feladatok az ®ves ¥n®rt®kel®si Program 

¿temez®se, ill . az ellenŖrz®si terv tartalmazza 

Szima Krisztina 

M®sz§ros £va 

Gºrbedi D·ra 

Vºlgyesi Darinka 

Somlyai Ad®l 

Bata L§szl·n® 



 17 

 

1.5. T¥RV£NYESS£GI, TAN¦GY ï IGAZGATĆSI FELADATOK 
 

TAN¦GYI 

FELADAT  

Elj§r§si hivatkoz§si 

alap 

FelelŖs Adminisztr§ci· 

čvodai beiratkoz§s 

(m§jus) 

SZMSZ čvodavezetŖ čvodai elŖjegyz®si napl· 

Đj gyermekek 

fogad§sa (szept.) 

SZMSZ VezetŖs®g H§zirend §tad§sa az ¼j sz¿lŖk 

r®sz®re (Iktat§s) 

čvodav§lt§s 

(aktu§lis) 

SZMSZ, HĆZIREND čvodavezetŖ 

Tan¿gyi 

nyilv§ntart§s®rt felelŖs 

szem®ly 

T§voz§s-®rkez®s hivatalos 

dokumentum  

Gyermekek hi§nyz§sa 

(folyamatos) 

SZMSZ, H§zirend čvodavezetŖ, 

·vodapedag·gusok 

Jelenl®ti, a hi§nyz§s 

dokument§l§s§t igazol· orvosi 

igazol§sok, ill. vezetŖi 

enged®lyek 

(helye:csoportnapl·) 

Gyermekek adatainak 

kezel®se 

(folyamatos) 

SZMSZ, Adatv®delmi 

Szab§lyzat 

čvodavezetŖ, 

·vodapedag·gusok, 

titk§rs§g 

Jelenl®ti ²v adatainak 

szab§lyz·k alapj§n val· 

megfelel®s, ®tkez®si adatok 

kezel®se, gyermekrŖl hivatalos 

¿gyben tºrt®nŖ t§j®koztat§s 

Statisztikai 

ºsszes²t®sek 

Jogszab§ly VezetŖs®g Adatszolg§ltat§s, 

iktat§s 

KIR Jogszab§ly čvodatitk§r, gazdas§gi 

¿gyint®zŖ 

Szima Krisztina 

Adatszolg§ltat§s, adatkezel®s 

OH, POK  Jogszab§ly Tot Katalin 

vezetŖhelyettes 

Adatkezel®s, adatszolg§ltat§s 

 

Budapest, 2022.08.22.      ééééééééééééé                                    

       Szima Krisztina  

  

       int®zm®nyvezetŖ 
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Z§rad®k 

V£LEM£NYEZTE: 

NevelŖtest¿let (jegyzŖkºnyv: 2022.08.31.) 

 

ééééééééééééééééééé 

Heiter Rita ·vodapedag·gus 

NevelŖtest¿let nev®ben 

 

čVODASZ£K: v®lem®nyezte (jegyzŖkºnyv: 2022.08.31. ) 

 

éééééééééééééééé                  

Tot Katalin     
čvodasz®k titk§r 

 

ééééééééééééééééé..  ééééééééééééééééé.  

 Zollner Zolt§nn®      Szima Krisztina 
hiteles²tette         int®zm®nyvezetŖ 

 

Budapest, 2022.08.31      

 

Fenntart·nak megk¿ldve V£LEM£NYEZ£SRE: 2022.09.02. 

 

 

 

ELFOGADTA:  

NevelŖtest¿let: (jegyzŖkºnyv) 
 

éééééééééééééééééééé 
Heiter Rita ·vodapedag·gus 

NevelŖtest¿let nev®ben 

 
čVODASZ£K: 
éééééééééééééééé    

Tot Katalin   
čvodasz®k titk§r 

 
 
ééééééééééééééééé..  ééééééééééééééééé.  

 Zollner Zolt§nn®       Szima Krisztina 
hiteles²tette         int®zm®nyvezetŖ 

 

 

 

Budapest, 2022.08.22. 
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MELL£KLETEK 

          Gyermekv®delmi ®s es®lyegyenlŖs®gi munkaterv 2022-2023 
Az idei nevel®si ®vben is kiemelt feladatunk a h§tr§nyos ®s halmozottan h§tr§nyos csal§dok 

felm®r®se, nyilv§ntart§sa, nyomonkºvet®se.. B§r statisztikailag sz§muk csºkkent az ingyenes 

®tkeztet®si lehetŖs®ggel, de tov§bbra is azt tapasztaljuk, hogy magas sz§mban vannak a k¿lºnleges 

gondoskod§st ig®nylŖ gyermekek..  

Mindezeket figyelembe v®ve kiemelt feladatunk a csal§dokkal, csoportos ·v·nŖkkel, megfelelŖ 

szakemberekkel, csal§dgondoz·kkal a szoros egy¿ttmŤkºd®s, rendszeres kapcsolattart§s. 

Fontosnak tartjuk, hogy a ny§ri idŖszakban is folyamatosan figyelemmel k²s®rj¿k ezeket az 

eseteket,hiszen fŖk®pp Ŗk ig®nylik minden esetben az ·vod§ztat§st. 

A gyermekv®delmi kºr munk§ja ebben az ®vben is folytat·dik, sz¿ks®g szerinti ºsszejºvetelekkel, 

ahol foglalkozunk a felmer¿lŖ probl®m§kkal. Munk§nkat saj§t gy·gypedag·gus is seg²ti. Az 

elm¼lt ®vekben rendszeresen r®sztvettek  megbesz®l®seinkbe a Gyermekj·l®ti Szolg§lat 

munkat§rsai is. ĉgy folyamatosan nyomon kºvethetj¿k a probl®m§s eseteket ®s kºzºsen 

§tgondoljuk a legmegfelelŖbb seg²ts®gny¼jt§st is. Munk§nk hat®konyabb ®s gºrd¿l®kenyebb 

ell§t§s§ban ®s §ttekint®s®ben nagy seg²ts®get kapunk a szoci§lis seg²tŖktŖl, akik k®thetente fogad· 

·r§t is tartanak- ezzel is seg²tve, megkºnny²tve munk§nkat. 

C®lunk, hogy minden esetben megtal§ljuk a gyermekek ®s a csal§dok sz§m§ra a legkedvezŖbb 

megold§st, az es®lyegyenlŖs®g jegy®ben! 

Tan®v eleji feladataink:  

- h§tr§nyos ®s halmozottan h§tr§nyos helyzetŤ gyermekek felm®r®se 

- vesz®lyeztetett gyermekek felm®r®se 

- SNI-s ®s BTM-s gyermekek nyilv§ntart§sba v®tele 

- Csal§dl§togat§sok, sz¿ks®g szerinti fogad··r§k megszervez®se az ¼j sz¿lŖk sz§m§ra 

- Kapcsolatrendszer-jelzŖrendszer meg¼j²t§sa, konzult§ci· a Gyermekj·l®ti Szolg§lattal 

- Az elsŖ sz¿lŖi ®rtekezleteken a szoci§lis seg²tŖk munk§j§nak ismertet®se a csal§dokkal 

Tov§bbi feladataink: 

- A Ăgyermekv®delmi kºrò munk§j§nak folytat§sa, kibŖv²t®se szakemberek bevon§s§val 

- Konzult§l§s a csoportos ·v·nŖkkel, esetmegbesz®l®s kezdem®nyez®se sz¿ks®g szerint 

- Fogad··r§k biztos²t§sa ig®ny szerint 

- A vesz®lyeztetett gyermekek folyamatos megfigyel®se, csal§dl§togat§sa, seg²t®se, 

- Kapcsolatfelv®tel a Gyermekj·l®ti Szolg§lattal, a kialak²tott kapcsolat §pol§sa, 

tev®kenys®g®nek megismertet®se a csal§dokkal 

(pszichol·gus, jogi tan§csad§s, csal§d terapeuta, gyermekfel¿gyelet stb.). 

- JelzŖrendszer fenntart§sa ®s mŤkºdtet®se sz¿ks®g szerint a Gyermekj·l®ti Szolg§lat fel®. 

- A szoci§lis seg²t·k r®szv®tele int®zm®ny¿nkben a gyermekv®delmi feladatok sikeres 

megval·s²t§s§ban..( fogad· ·r§k lehetŖs®ge, sz¿ks®g szerinti esetmegbesz®l®sek.., sz¿lŖk 

f·rum§nak bevezet®se-ig®ny szerinti felm®r®s alapj§n, interakt²v-j§t®kos felvil§gos²t§s a 

gyermekcsoportoknak...) 

- A tan®vben jelentkezŖ probl®m§k min®l gyorsabb kezel®se, s¼lyosabb§ v§l§suk 

megakad§lyoz§sa, azaz a prevenci·, probl®ma eset®n kapcsolatfelv®tel a csal§dgondoz·val, 

v®dŖnŖvel. 

- Akt²v r®szv®tel az adom§nygyŤjtŖ, r§szorul· csal§dokat seg²tŖ akci·kban, 

megmozdul§sokban. 

- Kapcsolattart§s az Anyaotthonnal, Kr²ziskºzponttal. 

- Tankºteles ®s ·vodakºteles gyermekek hi§nyz§sainak felm®r®se, igazol§s hi§ny§ban, a 

hi§nyz§s ok§nak felt§r§sa, int®zked®s 

- Az SNI-s, ®s BTM-es gyermekekrŖl fejleszt®si napl·, az egy®ni fejlŖd®si napl· vezet®se 

rendszeres konzult§ci· az Ŗket fejlesztŖ szakemberekkel. A kontroll vizsg§latok idŖpontj§nak 

figyelemmel k²s®r®se. 

- Halmozottan h§tr§nyos helyzetŤ gyerekek fejlŖd®s®nek folyamatos m®r®se, sz¿lŖkkel val· 

rendszeres kapcsolattart§s, konzult§ci·. 

Budapest, 2022.08.23.                                     Heiter Rita-gyermekv®delmi felelŖs 
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GYčGYPEDAGčGIAI FELADATTERV 2022/2023 
 
 

H·nap:  TeendŖ:  Feladatell§t§sban 

r®sztvevŖk:  

Szeptember  - hospit§l§s ¼tj§n a gyermekek megismer®se, 

csoportok alak²t§sa, dokument§ci· megismer®se, 

elŖk®sz²t®se. Egy®ni fejleszt®si tervek elk®sz²t®se. 

- Sz¿lŖk t§j®koztat§sa: fogad· ·ra, sz¿lŖi ®rtekezlet  

SNI Team ®rtekezlet 

Gyermekek  

Sz¿lŖk  

 

 

£rintett ·vodapedag·gusok 

Okt·ber  - Egy®ni/kiscsoportos fejleszt®s megkezd®se egy®ni 

fejleszt®si terv alapj§n 3 h·napra  

- čvodapedag·gusokkal fejleszt®si c®lok 

megbesz®l®se  

Gy·gypedag·gus  

čvodapedag·gusok  

November  - KºtelezŖ kontroll vizsg§latra val· dokument§ci· 

elk®sz²t®se  

Gy·gypedag·gus  

Sz¿lŖk  

čvodapedag·gusok  

December  - Egy®ni fejleszt®si terv fel¿lvizsg§lata, ¼j terv 

elk®sz²t®se.  

- F®l®vi ®rt®kel®s.  

- Sz¿lŖk t§j®koztat§sa: fogad· ·ra, sz¿lŖi ®rtekezlet 

Gy·gypedag·gus  

Janu§r  -Egy®ni/kiscsoportos fejleszt®s megkezd®se egy®ni 

fejleszt®si terv alapj§n (3 h·napra)  

-SNI Team ®rtekezlet 

Gy·gypedag·gus  

čvodapedag·gusok  

£rintett ·vodapedag·gusok 

Febru§r  - Egy®ni/kiscsoportos fejleszt®s megkezd®se egy®ni 

fejleszt®si terv alapj§n (3 h·napra)  

Gy·gypedag·gus  

M§rcius  -Egy®ni fejleszt®si terv fel¿lvizsg§lata, ¼j terv 

elk®sz²t®se.  

Gy·gypedag·gus  

Ćprilis  - Egy®ni/kiscsoportos fejleszt®s megkezd®se egy®ni 

fejleszt®si terv alapj§n (3 h·napra)  

-SNI Team ®rtekezlet 

Gy·gypedag·gus  

čvodapedag·gusok  

£rintett ·vodapedag·gusok 

M§jus  - Egy®ni/kiscsoportos fejleszt®s megkezd®se  Gy·gypedag·gus  

 
 

Budapest, 2022. 08.22.     S¿veg Anita/ Gy·gypedag·gus 
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AZ EG£SZS£GNEVELŕ MUNKAK¥Z¥SS£G MUNKATERVE 2022/2023 
 

A munkatervet meghat§roz· dokumentumok: 

 ĂAZ EG£SZS£GES MOSOLY£RTò eg®szs®gnevelŖ, gyermek-j§t®k pedag·giai program 

 A 2020-2021. nevel®si ®v ®rt®kel®se, besz§mol·k 

 A 2021-2022. nevel®si ®vre k®sz¿lt čvodai Munkaterv 

Kapcsolattart§s: 

ü Egy¿ttmŤkºd®s az int®zm®ny szakmai munkacsoportjaival, munkakºzºss®gekkel. 

ü Felk®r®sre bekapcsol·d§s az čvodavezetŖ ellenŖrzŖ l§togat§saiba. 

Munkaform§k: 

 Munkamegbesz®l®s ®vente k®t alkalommal. 

 Ig®ny szerint hospit§l§sok, int®zm®nyi bemutat·k szervez®se. 

 Az esem®nyekrŖl a Munkanapl· folyamatos vezet®se. 

Munkakºzºss®g tagjai: 

 A Pesterzs®beti Gyermekmosoly čvoda h§rom tag·vod§j§nak minden ·vodapedag·gusa tagja 
a munkakºzºss®gnek. 

 Az Int®zm®ny VezetŖje a munkakºzºss®g programjainak §lland· r®sztvevŖje. 

 

A munkakºzºss®g ebben a nevel®si ®vben a kºvetkezŖ feladatok megval·s²t§s§t tŤzi ki c®lul: 

 

 ĂAz Eg®szs®ges Mosoly®rtò eg®szs®gnevelŖ, gyermek-j§t®k Pedag·giai  Programban 

megfogalmazott c®loknak ®s feladatoknak megfelelŖ, szakszerŤ tervezŖ ®s gyakorlati munka 

v®gz®se. 

  Az ĂEg®szs®gh®tò rendezv®nyek szervez®se ®s lebonyol²t§sa mindh§rom tagint®zm®nyben, a 

helyi saj§toss§gok be®p²t®s®vel, az eg®szs®ges t§pl§lkoz§s ®s a balesetmegelŖz®s-

elsŖseg®lyny¼jt§s t®m§k komplex feldolgoz§s§val, k®t alkalommal a nevel®si ®vben 

 Az Eg®szs®gnevelŖ Team tagjai ir§ny²tj§k az elŖk®sz¿leteket ®s a megval·s²t§st int®zm®nyi 
szinten. 

            Innovat²v programok, ºtletek az Eg®szs®gh®t jegy®ben... 

            Eg®szs®ges t§pl§lkoz§s....mit,mivel,mikor,hogyan... 

            Eg®szs®ges ®letm·d a mŤv®szetek jegy®ben.. 

            ( zene, irodalom, vizu§lis  tev®kenys®gek) 

             

 Aò Kih²v§s napj§nò elnevez®sŤ orsz§gos rendezv®nyen val· akt²v r®szv®tel, mindh§rom 
int®zm®nyben 

 Az OTP Int®zm®nyi Bozsik programban val· r®szv®tel, mindh§rom int®zm®nnyel 

R®szv®tel a programhoz kapcsol·d· Grassroots edzŖi k®pz®sen 

 Eg®szs®ges ®letm·ddal kapcsolatos p§ly§zatok elk®sz²t®se, bead§sa, siker eset®n megval·s²t§s  

 

Kiemelt feladataink ¿temez®se: 

 

FELADAT  FELELŕS HATĆRIDŕ 

Az čvodai Munkaterv 

v®lem®nyez®se alkalm§val a 

munkakºzºss®g ®ves 

programj§nak elk®sz²t®se, 

elfogadtat§sa a 

nevelŖtest¿lettel. 

Mk. vezetŖ 2022.08.31. 
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Az ŕszi Eg®szs®gh®t 

megszervez®se 

 

Az Eg®szs®gnevelŖ Team 

koordin§torai ®s menedzserei 

2022.11.07-11. 

 

 

A T®li Eg®szs®gh®t 

megszervez®se 

 

Az Eg®szs®gnevelŖ Team 

koordin§torai ®s menedzserei 

2023.01.16-20.  

 

 

 

EG£SZS£GNEVELŕ 

TEAM 

Eg®szs®gnevelŖ Team 

koordin§torai 

Eg®szs®gnevelŖ Team 

menedzserei 

Gyermekmosoly čvoda Heiter Rita Szima Krisztina 

K®kcinke Tag·voda  

 

Zollner Zolt§nn® 

M§kvir§g Tag·voda  

 

Winkler Gyºrgyi 

 

 

 

A munkakºzºss®g terve az čvodai Munkaterv r®sze. 

 

 

 

Budapest, 2022 augusztus 23.                                                Heiter Rita Mk.vezetŖ 

 

 

      

 
 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 






































