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Kedves Sziilok!

Kérjiik, hogy az alabbiakban megfogalmazott hazirendet figyelmesen olvassak végig,
¢s a gyerekek érdekében tdrekedjenek a benne foglaltak betartasara! A hazirendiinkben
megfogalmazott szabalyok az Ovoddnkba torténé jogszeri belépéstol az intézmény
elhagyasaig terjedo idére, illetve az intézmény épiiletén kiviil szervezett programok ideje alatt
érvényesek.

Ovodank nevels intézmény, amely az Egészséges mosolyért” egészségneveld, gyermek —jaték
pedagdgiai program alapjan biztositja a gyermekek teljes korii személyiségfejlesztését. Arra
toreksziink, hogy jatékos tevékenységek soran, egyéni differencialt banasmod alkalmazasaval,
jatekban alkalmazott cselekvéses tanuldson keresztil fejlods, egészséges életvitellel
rendelkez6 gyermekeket neveljiink, az esélyegyenléség biztositasaval, a kiilonbozoségek
elfogaddsaval.

Mindezt nagyfoku hivatistudattal és sokoldalu szakmai képzettséggel rendelkezo, jo
kozdsségi szellemben, tevékenykedd neveldkkel valésitjuk meg.

Ovodankban a Montessori modszert 6 csoportban alkalmazzuk. A Gyermekmosoly Ovodéban
(Bir6 M. utca. 1.). 4 csoportban, a Kékcinke Tagdvodaban pedig 2 csoportban.

Az 6vodapedagogusok, pedagogiai asszisztensek, dajkak képzettsége, szakmai elhivatottsiga
garancia a programunk célkitiizéseinek megvaldsitasara.

A gyermek nevelése elsosorban a csalad joga és kételessége, ebben az 6vodénak kiegészito,
esetenkeént hatranycsokkentd szerepe van, a gyermek személyiségének fejlesztésében,
képességeinek kibontakoztatasiaban egyiittmiikédiink a sziilével.

Szamunkra a legfontosabb érték

= a gyermeki individuum tiszteletben tartdsa, sokoldalu fejlesztése az esélyegyenléség
jegyében,

= az egészség az élet értéke — az egészséges életvitel megalapozasa, a jové generacidja
egészségmegbrzésének érdekében,

= a hazaszeretet, a nemzeti identitastudat erdsitése, nemzeti értékeink, hagyomanyaink
Orzése, apolasa.

= atermészeti €s tarsadalmi kdrnyezet szépségeinek, értékeinek megismertetése, annak
védelme tevékeny részvétellel

= Maria Montessori elve a gyermeknevelésben:,,Segits, hogy magam csinalhassam!”

Programunk épit

...arra hogy a sajatos nevelési igényli gyermekek mintaként tekintik és érzelmileg kotddnek
¢p kortarsaikhoz. Ez résziikre spontan létrejové huzoerdt jelent. Enképiik és onértékelésiik
pozitiv iranyba fejlédik, csokken a fiiggoségi bedllitédasuk, nem hatalmasodik el rajtuk a
sériiltség tudata, az €p gyermekek részérdl a gyermeki elbitélet mentességre. Ezzel a kés6bbi
tarsadalmi integralodas, a természetes elfogado attittid kialakulasanak alapjait célozzuk meg,
valamint azt, hogy megtanuljak a segitségnyujtas és az elvarasok helyes ardnyat, arra, hogy a
tarsas kapcsolatok soran a gyermekekben kialakul a massag természetesnek tekintése,
valamint a masik pozitiv tulajdonsagainak értékelése. Intézményiink az 6vodas korti gyerekek
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fejlodéséhez szilkséges optimalis feltételekkel rendelkezik, pedagdgiai tevékenységrendszere €s
targyi kornyezete segiti a kornyezettudatos magatartas kialakulasat.

Ovodank kiilsé és belsé esztétikuma ,,gyermek kozeli”, baratsagos, otthonos és biztonsagos.
Jellemz6 a harmonikus, dertis, csaladias 1égkor, amelyben a gyermekek felszabadultan, jol
érzik magukat. Kiemelt figyelmet forditunk az egészséges életmddra nevelésre, az egészséges
életvitel kialakitdsara. A kornyezettudatos magatartast mar kisgyermekkorban szeretnénk
megalapozni, hogy 6vodasaink megtanuljak, ovni, védeni és szeretni a kdrnyezetiiket. Valtozo
vilagunkban kiemelt feladatunk a hazaszeretet, a nemzeti identitastudat erdsitése, nemzeti
értékeink, keresztény kultirank hagyomanyaink 6rzése, apolasa.

A gyermekek napirendjét ugy alakitjuk, hogy a jaték, a mozgas, a valtozatos intellektualis
tevékenységek egyensilyban legyenek. Toreksziink a gyermekek idealis (sajat személyiikre
szabott) terhelésére, a felzarkéztatas mellett nagy hangsulyt fektetiink a tehetséggondozasra,
valamint a funkciondlis analfabetizmus megelézésére. Az onfeledt jaték is rendkiviil fontos a
gyermek egészséges fejlodéséhez. Meggydzodésiink, hogy csak a csaladokkal egyiittmiksdve
lehet igazi eredményt elérni a gyermeknevelésben.

Nevelési elveinkben szorosan egyiittmiikddiink a legkdzvetlenebb nevelési partnereinkkel a
csaladdal, a bolcsddével, az iskolaval, a sajatos nevelési igényl gyermekekkel foglakozo
specialis szakemberekkel, szakért6i bizottsagokkal.

Az egészségmegOrzésben a prevencid fontossagat valljuk, ezért lehetdséget adunk a megfeleld
mennyiségli és minbdségli sportolasra, gondoskodunk a valtozatos, egészséges életvitel
kialakitasar6l, megalapozasar6l. A gyermekek egészségi allapotat gyermekorvos, fogaik
épségét fogorvos ellendrzi.

Hazirend célja a torvényi elvarasoknak valé megfelelés érvényesitése.

ALTALANOS TUDNIVALOK

A pedagogus, valamint a nevelémunkat kézvetleniil segit6é alkalmazott biintetéjogi védelem
szempontjabol kézfeladatot ellaté személy.

A hézirendben foglaltak megsértése az 6vodaban ugyanolyan jogkdvetkezménnyel jar, mint a
jogszabalyok megsértése.

Jogorvoslati lehetoség

A hazirend megsértésével hozott intézményi dontés ellen a sziil6, jogorvoslattal élhet.

Az 6voda, dontése, intézkedése, illetve az intézkedések elmulasztasa ellen a sziil6 eljarast indithat.
Az eljaras kezdeményezésére lehetdoség van azon az alapon is, hogy a meghozott ddntés,
intézkedés vagy az intézkedés elmulasztasa ellentétes a nevelési-oktatdsi intézmény hazirendjében
foglaltakkal.

A hazirend jogszabilyi hattere

= A 2011. évi CXC. toérvény a nemzeti kdznevelésrol

= 2015. (IV. 21.) EMMI rendelet A nevelési-oktatasi intézmények mikodésérél és a
koznevelési intézmények névhasznélatardl szolé 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet
modositasarol.

= III. Kormanyrendeletek A Kormany 190/2015. (VII. 20.) Korm. rendelete a
gyamhatosagokrol, valamint a gyermekvédelmi €s gyamiigyi eljarasrol szold 149/1997.
(IX. 10.) Korm. rendelet, tovabba aszemélyes gondoskodast nyujtdé gyermekjoléti
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alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatdsok téritési dijarol és az igénylésiikhz
felhasznélhato bizonyitékokrol szol6 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet médositasarsl

A Kormany 137/2018. (VII. 25.) Korm. rendelete az Ovodai nevelés 0rszagos
alapprogramjarol sz616 363/2012. (XII. 17.) Korm. rendelet modositasarol

Neveldtestiileti hatarozatok

Mindenkori EMMI rendelet a tanév rendjérol

a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz616 1997. évi XXXI. térvény
rendelkezései,

2015. évi LXIIL térvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz016 1997. évi
XXXI. torvénynek az ingyenes bolcsddei és Ovodai gyermekétkeztetés kiterjesztése érdekében
torténé modositasarol

328/2011. (XIL 29.) Korm. rendelet. a személyes gondoskodast nytijté gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarél és az igénylésiikhdz
felhasznalhat6 bizonyitékokrol.

1999. évi XLIL. térvény a nemdohanyzok védelmérdl

2015. évi NKt. 95. § (9) bek. az évodakotelezettségrol

az 6voda Mikodési Szabalyzata, Intézményi onértékelés, valamint az évoda helyi nevelési
és kiegészitd program, valamint és az Alapité okirat alapjan késziilt

Az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad aramléasarél, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérél (altalanos
adatvédelmi rendelet GDPR)

Intézményiink neve: Pesterzsébeti Gyermekmosoly Ovoda
Roviditett neve: Gyermekmosoly Ovoda

Székhelye: 1203 Budapest XX., Bir6 Mihdly utca. 1.
Telephelyei: Gyermekmosoly Ovoda Kékcinke Tagovodaja

1203 Budapest, J anos utca 2.
Gyermekmosoly Ovoda Makvirag Tagévodaja
1205 Budapest, Rakoczi utca. 82-84.

Elérhetioségek: email: gyermekmosolyovoda@pesterzsebet.hu

mougyintezes(@gmail.com
& 06 (1) 285-00-25

Ovodank fenntartéja, az alapitéi jog gyakorléja, irdnyité és feliigyeleti szerve:

Budapest Fovaros XX. keriilet Pesterzsébet Onkorméanyzata
Képviselo-testiilete

Fenntart6 székhelye: 1201 Budapest, XX., Kossuth Lajos tér 1.

A hizirend hatalya

=

=

A Hazirend az intézményvezetd jovahagydsival 1ép hatdlyba a kihirdetés napjan és
hatérozatlan idére szol.
Feluilvizsgélata évenként, illetve jogszabélyvéltozasnak megfeleléen.
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A Hazirend elkészitése, elfogadasa

Az 6voda vezetoje késziti el, a vezetd helyettes kozremiikodésével

A hazirendet a nevelétestiilet fogadja el,

A hazirend elfogadasakor, illetve modositasakor az ovodaszék, SZMK, véleményezési

jogot gyakorol,

= Moddositasa az intézményvezetd hataskore, kezdeményezheti a nevelétestiilet és a KT elndk és
a Sziilok képviseloi, 6vodaszék.

= A Hazirend a kihirdetés és kifliggesztés napjan lép hatalyba.
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A Haizirend személyi hatidlya Kiterjed:
= Az 6vodaval jogviszonyban all6 minden alkalmazottra.
= Az 6vodaval jogviszonyban allé gyermekekre.

= Az intézménnyel jogviszonyban nem allo, de az intézmény teriiletén munkat végzokre,
illetve azokra, akik részt vesznek az 6voda feladatainak megvaldsitdsaban.

= A sziil6kre, a hozzatartozdkra, az intézményben tartézkodd személyekre.

A Hazirend teriileti hatilya kiterjed:
= Az Ovoda teriiletére.

= Az ¢voda altal szervezett - a pedagogiai program végrehajtasdhoz kapcsolddé - 6vodan
kiviili programokra.

= Az intézmény képviselete szerinti alkalmaira, kiils6 kapcsolati alkalmaira.

A Hazirend a kiilonb6z6 jogszabalyokban megfogalmazott jogok, Kkotelességek
érvényesiilésének helyi gyakorlata, az intézmény sajat mikodésének belsé szabdlyzdja.
Megvaldsitasaval biztositja a pedagdgiai programban foglalt célok elérését, betartasa kotelez6
a tarsadalmi egyiittélés szabalyainak megfelelden az ovodakozosség és a sziiloi kozdsség
minden tagja szamara.

Az 6voda torvényben meghatirozott feladatai

= ellatasanak keretei kozott felelos a gyermekek testi, értelmi, érzelmi, erkdlesi fejlédéséért;
az es€lyegyenldség biztositasaért,

= az 6vodafelelos a gyermekkozosség kialakitasaért és fejlodéséért,

= az ovoda a gyermek személyiségének fejlesztésében, képességeinek kibontakoztatasaban
egylittmiikodik a sziil6vel,

= az o0voda a gyermekkozosség kialakitasa, fejlesztése soran a szilok kozosségével
egylittmikodve végzi nevel6-oktatd munkdjat.

= Az ovodai nevelés szakasza a gyermek harom éves koraban kezdddik és tart annak az
évnek augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek a hatodik életévét betolti.

= Az 6vodai nevelés idoszaka 1 évvel meghosszabbithaté a sziilé kérelmére az Oktatési
Hivatal dontése alapjan.

= A gyermek 6todik évének betoltésétdl kezdve ovodai nevelés keretében folyd iskolai
életmddra felkészité foglalkozason koteles részt venni legalabb napi 4 éréban.
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A gyermekek jutalmazisinak és fegyelmezésének alapelvei és formai

A gyermeki viselkedés értékelésének alapjat a pedagégiai programunkban megfogalmazott
nevelési alapelveink, szokds és szabalyrendszerlink képezi. A jutalmazas és a (biintetés az
erkdlesi nevelés egyik fontos eszkdze, hisz altaluk fejlédnek, és alakulnak ki a gyermek
erkélesi tulajdonsagai €s erkélesi megitélé képességei. A jutalmazas és a (biintetés minden
esetben a gyermek fejlettségi szintjéhez igazodik.

A jutalmazas alapelvei:

= aranyossag elve (a cselekvés mértékével legyen aranyos),

= értelmezés elve (értelmezni a cselekedet és a korrekcié médjat - kialakul a tett és a
kovetkezmény kozotti Gsszefliggés),

1d6zités elve (a tett utan kozvetleniil, késdbb elhalvanyul a tett és nem érti a jutalmazast),
kovetkezetesség elve,

mérsékelt jutalom elve: biztositani a fokozas lehetdségét, (A jutalom fokozasa nagyobb
hatdst, mint az alland6 nagység jutalom;)

43838

A gyermekek jutalmazisinak leggyakoribb formai:

= adicséret, kiilénbozé mddjai: a személyes jellegii szeretet kifejezésétdl a példaként vald
kiemelésig,

= megbizatasok adasa, tevékenységbe val6 bevonas,

= acsoport szamara kiemelked6 élmények nyujtasa, a csoport kedvelt elfoglaltsaganak
biztositasa (kirandulas, mesélés, bdbozas stb.)
Targyi jutalmazast az 6vodaban nem alkalmazunk.

A fegyelmezo intézkedések formai és alkalmazasanak elvei

Az ovodaban szigerian tilos a testi fenyités, megfélemlités, megalizds és megszégyenités.
Elényben kell részesiteni azokat a pedagogiai médszereket, amelyek a meggyozésen,
magyarazaton alapulnak.

A fegyelmezés célja nem lehet a gyermekek viselkedésének megtorlasa, csak annak jobba
tétele vagy masok testi épségének megdvasa.

A fegyelmezés alapelvei

= aranyossag elve (a cselekvés mértékével legyen aranyos),

= értelmezés elve (értelmezni a cselekedet és a korrekcié modjat -> kialakul a tett és a
kovetkezmény kozotti Gsszefliggés),

id6zités elve (a tett utan kdzvetleniil, késébb elhalvanyul a tett és nem érti a biintetést),
kovetkezetesség elve,

mérsékelt biintetés elve: biztositani a fokozés lehetéségét. (A jutalmazo jellegli viselkedés
visszavonasa nagyobb hatést, mint a biintetés.),

alternativitas elve,

feloldas elve.

448

4 8




Oldal: 7

Pesterzsébeti Gyermekmosoly Ovoda

Ovodai Hazirend
[=7 1203 Budapest, Biré Mihdly utca 1.
’ 06 1 285-00-25 Pesterzsébeti Gyermekmosoly Ovoda

email: gyermekmosolyovoda@pesterzsebet.hu
www.gymo.hu

Az alkalmazott fegyelmez6 intézkedések formai:

=
=
=
=
=

rosszallo tekintet,

szdbeli figyelmeztetés,

hatarozott tiltas - bizonyos tevékenységektol,
a tettének megbeszélése,

a pozitiv példa megerositése.

A gyermek jogai (Knt. 45. § )

=

40

4338

képességeinek, érdeklédésének, adottsagainak megfeleld nevelésben és oktatasban
részesiiljon, képességeit figyelembe véve tehetségének felismerése és fejlesztése
érdekében torténjen.

A gyermeknek joga, hogy a nevelési-oktatasi intézményben, biztonsagban és egészséges
kornyezetben neveljék és oktassak, ovodai életrendjét pihendidd, szabadidd, testmozgas
beépitésével, sportolasi, étkezési lehetdség biztositasaval életkoranak és fejlettségének
megfelel6en alakitsak ki.

nemzetiségi hovatartozasanak megfelel6 nevelésben és oktatasban részesiiljon,

részere az Ovoda egész pedagogiai programjaban €s tevékenységében a nevelés-oktatas
soran a tajékoztatas nyujtasa €s az ismeretek kozlése targyilagosan €s tobboldali moédon
torténjék,

személyiségi jogait, igy kiilonosen személyiségének szabad kibontakoztatasahoz vald
jogat, onrendelkezési jogat, cselekvési szabadsagat, csaladi élethez és maganélethez valo
jogat a nevelési-oktatdsi intézmény tiszteletben tartsa, e joganak gyakorldsa azonban
nem korlatozhat masokat ugyanezen jogainak érvényesitésében, tovabba nem
veszélyeztetheti a sajat és tarsai, a nevelési-oktatasi intézmény alkalmazottai egészségét,
testi épségét, valamint a miivelédéshez vald jog érvényesitéséhez sziikséges feltételek
megteremtését, fenntartasat,

allapotanak, személyes adottsdganak megfelelé megkiilonboztetett ellatasban -
kiilonleges gondozasban, rehabilitacios célu ellatasban - részesiiljon, és életkoratol
fuggetleniil a pedagogiai szakszolgalat intézményehez forduljon segitségért,

A gyermek személyiségét, emberi méltosagat €s jogait tiszteletben kell tartani, és
védelmet kell szamara biztositani fizikai €s lelki eroszakkal szemben. A gyermek nem
vethetd ala testi és lelki fenyitésnek, kinzasnak, kegyetlen, embertelen, megaldzo
biintetésnek vagy banasmaodnak.

Joga, hogy csaladja anyagi helyzetétdl fliggden kedvezményes étkezésben részesiiljon.
Joga, hogy rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és ellatasban részesiiljon.

A gyermeknek joga, hogy a nevelési-oktatasi intézményben egyhazi jogi személy altal
szervezett hit- €s erkdlesoktatasban vegyen részt.

A gyermek kotelességei (Knt. 46.§)

=

Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét, a sziild hozzajarulasa esetén részt vegyen
egészségiigyl szlrOvizsgalaton, elsajatitsa és alkalmazza az egészségét és biztonsagat
védo ismereteket...
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=

=
=

¢letkordhoz €s fejlettségéhez, elfoglaltsagdhoz igazodva, pedagogus feliigyelete, sziikség
esetén iranyitdsa mellett - a hazirendben meghatarozottak szerint - kozremiikddjon sajat
kdrnyezetének és az 4ltala alkalmazott eszkdzoknek a rendben tartisaban. Ovija a

jatékokat, eszkdzoket és az Gvoda létesitményeit, eszkdzeit.

hogy részt vegyen a kotelezo és valasztott foglalkozasokon,
hogy megtartsa az 6voda helyiségei és az Gvodahoz tartozo teriiletek hasznalati rendjét,

A sziil6 jogai (72. § 4)

=

=

=

434

A sziil6 joga, hogy gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagégiai szakszolgalat
mtezmenyet kotelezettségének betartasara.

A sziil6 joga kiilondsen, hogy megismerje a nevelési-oktatasi intézmény pedagogiai
programjat, hazirendjét, tdjékoztatast kapjon az abban foglaltakrol,

gyermeke fejlédésérdl, magaviseletérdl, rendszeresen részletes és érdemi tajékoztatast,
neveléséhez tanicsokat, segitséget kapjon,

kezdeményezze sziil6i szervezet, 6vodaszék, létrehozasat, és annak munkajaban,
tovabba a sziil6i képviselok megvalasztdsaban, mint valasztd, és mint megvalaszthato
személy részt vegyen,

irasbeli javaslatat a nevelési-oktatasi intézmény vezetéje, a nevelétestiilet, az dvodaszék,
a pedagégus megvizsgidlja, és arra a megkereséstél szamitott tizendt napon beliil az
Ovodaszéktdl, legkés6bb a tizenotodik napot kdvetd elsé iilésen érdemi valaszt kapjon,

a nevelési-oktatasi intézmény vezetdje vagy a pedagdgus hozzajarulasaval részt vegyen
a foglalkozéasokon,

személyesen vagy képviseléi Utjan - jogszabalyban meghatirozottak szerint - részt
vegyen az érdekeit érint6 dontések meghozatalaban,

A sziilé gyermeke adottsagainak, képességeinek, érdeklédésének megfeleléen, sajat
vallasi, vilagnézeti meggy6zddésére, nemzetiségi hovatartozasara tekintettel szabadon
valaszthat ovodat.

A halmozottan hétrdnyos helyzetli gyermek sziilojét megilleti az a jog, hogy gyermeke
Ovodaba jaratésahoz - a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrdl szolo
torvényben meghatarozottak szerint - anyagi tamogatast kapjon.

A sajatos nevelési igényli gyermek sziil6inek joga; A szakértéi vélemény eredménye
alapjan gyermekét a megfelel$ nevelési-oktatasi intézménybe irassa.

Joga, hogy megismerje az intézmény pedagdgiai programjat, Hazirendjét, SZMSZ-t, és az
ovoda Esélyegyenldségi Intézkedési tervét. (WEB-lap, falinjsag, ..Rélunk van sz6™
Ovodai online informaciés lap.

A sziil6 joga, hogy az oktatasi jogok biztoséhoz forduljon.

Sziil6i beadvanyok, Panaszkezelés:

Cél: A felmerilt problémék, vitak legkorabbi idépontban, a legmegfelel5bb szinten
kertiljon megoldasra, orvoslasra (gyermek, felnétt, partner, stb.)

A sziil6 kotelességei (Knt. 72. §)

=

A sziild kotelessége, hogy gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkolesi
fejlodésehez szitkséges feltételekrol és arrdl, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit,
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tovabba megadjon ehhez minden t6le elvarhaté segitséget, egylittmiikddve az
intézménnyel, figyelemmel kisérje gyermeke fejlodését, tanulmanyi elomenetelét,

= Dbiztositsa gvermeke Ovodai nevelésben valo részvételét, tovabba tankotelezettségének
teljesitéset,

= tiszteletben tartsa az Ovoda, pedagogusai, alkalmazottai emberi méltosagat és jogait,
tiszteletet tanusitson irantuk.

= A sziilé kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési tanacsaddson, tovabba
biztositsa gyermekének az, oOvodapszichologusi vizsgalaton és a fejlesztd
foglalkozasokon valé részvételét, ha a tanuldéval foglalkozd pedagdgusok
kezdeményezésére, a nevelétestiilet erre javaslatot tesz. Ha az e bekezdésében foglalt
kotelezettségének a sziil6 nem tesz eleget, a kormanyhivatal koételezi a sziil6t

= hogy az 6voda vezet6i, pedagogusai és alkalmazottai, 6vodatarsai emberi méltosagat €s
jogait tiszteletben tartsa, hogy biztositsa gyermeke érdekében (betegség, baleset stb.) a
napkozbeni allandé elérhetoséget (telefonszam: munkahelyi, otthoni, mobil, valtézasok
azonnali jelzése)

= a tajékoztatasban megjelent napon gyermeke étkezési téritési dijat, hidnyzas esetén
legkésdbb a potbefizetésen befizesse,

= biztositsa gyvermeke 6vodai nevelés keretében folyo iskolai életmédra valo felkészitd
tfoglalkozason valo részvételét, napi 4 oraban,

= megtegye a szilkséges intézkedéseket gyermeke jogainak érvényesitésében, rendszeres
kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkozd pedagdégusokkal: sziildi értekezleteken,
fogadodrakon stb. torténd részvétel,

= eldsegitse gyermekének a kozosségbe torténd beilleszkedését, az 6voda rendjének, a
kozOsségi élet magatartasi szabalyainak elsajatitasat,

= a gyermeke ruhézata tiszta legyen, jellel ellatott legyen, a kijeldlt 61t6z6 helyen biztositsa
gyermeke részére a valtéruhat (véltéruha: nyari ruhanak megfelel6 6ltézék, (lehet) udvari
szabadid6 ruha, udvari cipd, kabat, benti ruhazat),

= potruhat helyezzen el a gyermeke zsakjaban alsénemii, zokni polo, kisnadrag, ill. szoknya,
sziikség szerint szabadidoruha,

= legyen tornafelszerelése a tornazsakban: tornacipd, zokni, pamutnadrag, pamut felsé
(trikoé, polo)

Az 6vodai beiratkozas dvodai jogviszony

= A beiratkozas, a gyermek ¢és sziilei személyes megjelenésével torténik, a gyermekre
vonatkozo informaciok rogzitésével, amit a sziilok tajekoztatasa eloz meg (hirdetmény,
ovodai tdjékoztato flizet).

= 22/2015. (IV. 21.) EMMI rendelet A nevelési-oktatasi intézmények mikddésérol és a
koznevelési intézmények névhasznalatardl szolo 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet
modositasardl.

(I) A fenntarté az o6vodai beiratkozas idejérdl, az errdl vald dontés és a jogorvoslat
benyujtasanak hataridejérol kozleményt vagy hirdetményt tesz kézzé a helyben szokasos
modon, a beiratkozas elsd hatarnapjat megeldzden legalabb harminc nappal.
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= A sziil6 az 6vodai nevelésben torténé részvételre jogszabaly alapjan kotelezett gvermekét

koteles beiratni az onkormanyzat altal kozzétett kozleményben vagy hirdetményben
meghatdrozott idépontban. A napi négy ordban 6vodai nevelésre kotelezett gyermek
szilldje, amennyiben gyermeke az dvodakotelezettségét kiilfoldon teljesiti, koteles arrol a
beiratkozas idejének utolso hatarnapjat kovetd tizenot napon beliil irdsban értesiteni a
gyermek lakohelye, annak hianyaban tartdzkodési helye szerint illetékes jegyzot.

Az 6vodai beiratkozéaskor be kell mutatni a gyermek személyazonositdséara alkalmas:

- a gyermek nevére kiallitott személyi azonositot

- sziiletési anyakdnyvi kivonatot, annak igazoldsara, hogy betoltotte a harmadik életévét,
lakcimet igazolo hatdsagi igazolvanyt,

- agyermek TAJ kartyajat

- aszilé személyi azonosito és lakcimet igazold hatésagi igazolvanyat.

Az ovoda vezetbje az Ovodai felvételi, atvételi kérelem elbirdlasardl, a dontést
megalapozd indokoldssal, a fellebbezésre vonatkozé tajékoztatdssal értesiti a sziilot,
tovabba az 6vodai nevelésre kitelezett gyermek felvétele, atvétele esetén indokolas nélkiil
értesiti az el6z6 dvoda vezetdjét is.

A kotelez$ felvételt biztositd ovoda vezetéje az Nkt. 45. § (10) bekezdése szerint
megkiildétt nyilvantartds alapjan értesiti a gyermek lakohelye, ennek hianyaban
tartézkodasi helye szerint illetékes telepiilési 6nkormanyzat jegyz6jét, ha a gyermeket az
ovodaba nem irattak be.

Az Ovoda vezetdje értesiti a gyermek lakohelye, ennek hianyaban tartézkodasi helye
szerint illetékes teleptilési onkormanyzat jegyz8jét, ha olyan gyermeket vett fel vagy vett
at, akinek lakohelye, ennek hidnyaban tartozkodasi helye nem a nevelési-oktatasi
intézmény felvételi kdrzetében van.

A kijelolt 6voda vezetje a megkiildott szakértéi vélemény vagy a korméanyhivatal
hatarozata alapjan értesiti a gyermek lakohelye, ennek hidnyaban tartozkodasi helye
szerint illetékes telepiilési énkormanyzat jegyzojét, ha a gyermeket az 6vodaba nem
irattak be.

Az 6vodaba felvett gyermeket az 6voda nyilvantartja. Ha a gyermek 6vodat valtoztat,
tovabbi nyilvantartisa az atado ovoda értesitése alapjan az 4tvevd 6voda feladata. Az
ovoda torli az 6voddba felvettek nyilvantartisabol azt a gyermeket, akinek 6vodai
Jogviszonya a (2) bekezdés szerint megsziint.

A sziil6k szimdra lehetéséget biztositunk évodink megismerésére. Ennek formii a
whyitott” foglalkozasok, kozos linnepségek, jatszohdz.

=
=

48

Az 6vodai felvételt minden évben, hirdetmény formanjaban tessziik kozz¢.
Knt.2011.CXC. tv. 8.§ (1) Az 6voda a gyermek haroméves koratdl a tankotelezettség
kezdetéig neveld intézmény. Az 6voda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik
cletévét a felvételétél szamitott fél éven beliil betslti, feltéve, hogy minden, a telepiilésen,
févarosi kertiletben, vagy ha a felvételi korzet tobb telepiilésen taldlhaté, az érintett
telepiiléseken lakohellyel, ennek hianyéban tartézkodési hellyel rendelkezé haroméves és
anndl idosebb gyermek 6vodai felvételi kérelme teljesithetd.

A beiratkozas — felvétel irdnti kérelem - jelentkezési lap kitoltésével valik érvényessé.
Nem magyar allampolgarsagi gyermek esetében a beirataskor be kell mutatni a
gyermekének személyazonositasara alkalmas, a gyermek nevére kiallitott személyi

10
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azonositot és lakcimet igazolé hatosagi igazolvanyt, tovabba a sziilé személyi azonosito és
lakcimet igazold hatdsagi igazolvanyat 22/2015. (IV. 21.) EMMI rendelet A nevelési-
oktatasi intézmények mikodésérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatarol szolo
20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet modositasarol 20. § (3)), tovabba nem magyar
allampolgar kiskori 6vodai beiratasanal a sziilének igazolnia kell azt is, hogy milyen
jogeimen tartézkodik a gyermek a Magyarorszag teriiletén (Nkt. 92. §).

= A gyermek dvodéaba lépésekor - a jelentkezés soran - a sziilonek tajékoztatast kell adnia
gyermeke betegsége fel6l. Amennyiben ez késobb jut az érintett pedagogus tudoméséra,
az 6voda élhet az orvosi, pszichologusi kivizsgalas lehetoségével.

Az ovodai felvételrol

= Az 6voda a gyermek haroméves koratol a tankotelezettség kezdetéig neveld intézmény,
amely a gyermeket fokozatosan, de kiiléndsen az utolsé évében az iskolai nevelés-
oktatasra késziti fel. Az ovoda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a
felvételéto]l szamitott fél éven beliil betslti, feltéve, hogy minden haroméves és annal
iddsebb gyermek ovodai felvételi kérelme teljesithetd.

mas 6vodabol valo atvételrdl az 6voda vezetdje hataroz a torvényi eldirasok betartdsaval.
A gyermekek csoportba vald beosztasat koruk, fejlettségi szintjiik, illetve egyéb
koriilmények hatarozzak meg. Ez tanévenként valtozik, az adott lehetdség figyelembe
vételével. A csoportok dsszetételének megallapitasat mindenkor a gyermekek jelentkezése
hatarozza meg, figyelembe véve a szakmai ellathatosag legoptimalisabb megvaldsitasat.
Errdl az 6vodavezetd dont — az dvodapedagdgusok és a sziilok véleményének kikérésével.

4

Sajatos nevelési igényil 6vodaskori gyermek esetében a felvétel eljarasi rendje

Ovodéba lépéskor a gyermeknek rendelkeznie kell, és az 6voda rendelkezésére kell
bocsatania a kovetkezé dokumentumokat:

= orvosi diagnozist vagy a vizsgalat folyamatarol szolé igazolasokat;

= megel6zo pszichologiai, gyogypedagogiai véleményeket, vizsgalati eredményeket;
= gyogyszert az 6vodaban nem adhatunk be a gyerekeknek.

= orvosi igazolas sziikséges arrdl, hogy kozosségben nevelhetd

= szakértoi véleményt (Orszdgos Szakértoi és Rehabilitacids Bizottsagtol).

Felmentés az ovodai nevelés alol

A felmentés Uj szabalyaival a c€l, hogy:

- minden gyermek a szdmara legkedvezdbb fejlddési utat jarhassa be, a csaladi nevelést
kiegészitve.

- a gyermek sziikség esetén mentesiilhessen a mindennapi 6vodaba jaras alol, tovabba

- a felesleges eljarasokbdl ered teher megsziinjon.

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik €letévét betolti, a
nevelési év kezdé napjatol legalabb napi négy oraban ovodai foglalkozason vesz részt. A
sziilo - targyév majus 25. napjaig benyujtott - kérelme alapjan a gyermek jogos érdekét szem
el6tt tartva, annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek a negyedik életévét
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betdlti, a teriiletileg illetékes Kormanyhivatal felmentheti az évodai foglalkozason valo
részvétel alol, ha a gyermek csaladi koriilményei, sajatos helyzete indokolja. Ha az eljarasban
szakértdt kell meghallgatni, csak az dvodavezeté vagy a védénd rendelhetd ki és a fliggd
hataly déntésben nem kell rendelkezni a kérelmezett jog gyakorlasardl. ( Nkt.8.§)

A dontés ellen kozigazgatasi pert a dontés kozlésétdl szamitott tizendt napon beliil lehet
meginditani. A felmentést engedélyezd szerv dontését a birésadg nem valtoztathatja meg.

A felmentési eljaras kezdeményezésének indokai

1. A csalad életmddja miatt a gyermek mas €s mas tartozkodasi hellyel rendelkezik

Ebben az esetben koznevelési torvényben foglaltak alapjan kell eljarni, amelynek értelmében a
gyermeket elsosorban abba az dvodaba kell felvenni, 4tvenni, amelynek korzetében lakik,vagy
ahol sziiléje dolgozik. A felvételrdl, atvételrdl az 6voda vezetdje dont. Ha a jelentkezék szama
meghaladja a felvehetd gyermekek szdmit, az ¢vodavezets, amennyiben az 6voda fenntartdja
t6bb Gvodat tart fenn, az 6voda fenntartéja koteles bizottsagot szervezni és az aranytalan teherre
figyelemmel javaslatot tenni a gyermek 6vodai nevelésben vald elhelyezésére.

2. A csalad kuilfsldi szolgalata, munkavallalasa miatt a gyermek is kiilfsldon €l

Ezen esetben a 22/2015. (IV. 21.) EMMI rendelet A nevelési-oktatasi intézmények
miikddésérol és a koznevelési intézmények névhasznalatardl sz616 20/2012. (VIIL 31.) EMMI
rendelet modositasarol 20. § (2) bekezdés szerint kell eljarni, vagyis ha sziild a beiratkozas
idejének utolsé hatarnapjat kovetd tizenst napon beliil bejelenti az dvodakételes gyermek
lakohelye, annak hianyaban tartozkodési helye szerint illetékes jegyzoének, hogy a gyermeke
kulfoldon  teljesiti az 6vodakotelezettségét, vigy nines szilkség a felmentési eljaras
kezdeményezésére. A szabalyozas ugyanitt azokra a Magyarorszagon mar 6vodai jogviszonyt
Iétesitett gyermekek esetére is kitér, akik csaladi okok miatt varhatoan kiilfoldén fogjak teljesiteni
a tovabbi ovodakételezettségiiket is. Ebben az esetben a sziilé ennek varhatd idejérdl a gyermeke
lakohelye, annak hianyaban tartzkodasi helye szerint illetékes jegyz6t kell, hogy elézetesen
ertesitse. Ez utobbival dsszefiiggésben megsziinik annak az dvodakoteles gyermeknek az 6vodai
jogviszonya, aki Ovodakotelezettségét kiilfsldon teljesiti. Ennek hatdrnapja a tankételes kor
elérésének idépontja.

3. A gyermek mindennapi 6vodéba jardsa tartds betegsége miatt nem valésulhat meg

Ebben az esetben is sziikségtelen a felmentési eljaras kezdeményezése, tekintettel arra, hogy a
beteg, koztiik a tartds beteg gyermekek tavollétét is igazoltnak kell tekintetni, ha az a mulasztési
szabalyok alkalmazasaban orvosi igazolassal alatamasztott.

4. A csalad vallasi, vilagnézeti meggy6z6désbdl dont a felmentési kérelem mellett

A koznevelési torvény felhatalmazasara figyelemmel a sziild gyermeke adottsagainak,
képességeinek, érdeklodésének megfelelden, sajat  vallasi, vilignézeti meggydzddésére,
nemzetiségi hovatartozasara tekintettel szabadon valaszthat vodat.

5. Ha a pedagogiai szakszolgélati intézmények miksdésérél szolé 15/2013. (II. 26.) EMMI
rendelet felhatalmazasdval a szakértSi bizottsag szakért6i véleménye kimondja, hogy a gyermek
nem kapcsolédhat be az dvodai nevelésbe, gy a gyermek a szdméra legmegfelelébb specidlis
fejlesztés folyamataban fejlédhet €s nem az évodai nevelés keretein beliili ellatisban. Ilyen
modon ez esetben sem terhelt a sziil6 a felmentési eljarassal.

6. Akkor sem terheli a sziilt a felmentési eljards, ha a gyermekét haroméves koratél annak az
évnek az augusztus 31. napjdig, amikor az 6todik életévét betdlti, csaladi napkdozibe iratja. A
gyermek sziiléje, torvényes képviseldje ez esetben mentesiil a gyermek 6vodai beiratisanak
kotelezettsége aldl. Megjegyzendd, hogy a csaladi napkozi fenntartdja minden év dprilis 30-ig
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tajékoztatast koteles kiildeni a gyermek lakohelye, annak hianyaban tartézkodasi helye szerint
illetékes telepiilési onkormdanyzat jegyzéje szamara a csaladi napkoziben ellatott, harmadik
¢letéviiket mar betdltott, de 6todik életévilket még be nem toltott gyermekekrdl. Errdl a 15/1998.
(IV. 30.) NM rendelet 50. § (2) bekezdés rendelkezik.

Itt megjegyzendd, hogy a 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet 36. § (2a) bekezdés alapjan a bolcsdde
vezetOje is koteles tajékoztatast kiildeni a gyermek lakohelye, annak hianyaban tartézkodasi helye
szerint illetékes telepiilési 6nkormanyzat jegyzdje szdmara arrdl, hogy olyan harmadik életévét
betdltott gyermeket nevel tovabb, aki testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan még nem érett
az Ovodai nevelésre €s Ovodai jelentkezését a bolcsdde orvosa nem javasolja. A gyermek sziildje,
torvényes képviseldje ez esetben mentesiil a gyermek dvodai beiratasanak kotelezettsége alol.

A telepiilési 6nkormanyzat jegyz6je mind a béleséde vezetdje, mind a csaladi napkézi fenntartoja
tajékoztatasat meg kell, hogy kiildje minden év méajus 15-¢ig a gyermek lakohelye, annak
hidnyaban tartozkodasi helye szerint illetékes kotelezo felvételt biztosité dvoda vezetdje részére.
A nem 6vodai nevelésben, hanem korai fejlesztésben részesiild gyermekekrél a jegyz6 a szakértdi
bizottsag altal a részére megkiildstt szakvéleményben foglaltak alapjan kell, hogy értesiiljon kiilon
jogszabalyi alapjan.

A 22/2015. (IV. 21.) EMMI rendelet A nevelési-oktatasi intézmények miikédésérol és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol szolo 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet
modositasardl értelmében a felmentés nemcsak a beiratkozasi idéhdz kétotten, hanem a nevelési
¢v kozben is kezdeményezhetd, illetve a fenndll6 felmentés megszakithatd, dsszhangban az Nkt.
49. § (1) bekezdésében foglaltakkal. Eszerint ugyanis a sziilé a gyermeke ovodai felvételét,
atvételét barmikor kérheti, a gyermekek felvétele a nevelési évben folyamatos.

Ovodai elhelyezés megsziinése

= ha a sziilo kérelmére gyermeket a masik 6voda éatvette (a befogadast irasban igazolta) az
atvétel napjan —

= ha a felmentést engedélyezd szerv a sziil6 kérelme alapjan engedélyt adott az dvodabél

torténd tavolmaradasra —

ha a gyermeket felvették az iskolaba (a nevelési év utolsd napjan)

ha a 7 életévét betolti, (kivéve abban az esetben, ha a gyermek SNI és Szakért6i Bizottsag

javaslatara tovabbi egy évig 6vodai nevelésben részesiil)

az 6vodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesité gyermek eléri a tankételes kort

Ha az o6vodai jogviszony megszilinik, a gyermek adatait a jogviszony megsziinésével

egyidejlileg az 6vodai nyilvantartasbél torsini kell.

48

48

A tankotelezettség megallapitisa a tankotelezettség megkezdésének halasztisa
(6vodiban maradas)

= A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik életévét betdolti,
tankotelessé valik.

= Indokolt esetben a gyermek a sziild kérelmére és az Oktatasi Hivatal ezt tamogatd dontése
alapjan tovabbi egy nevelési évig 6vodai nevelésben vehet részt.

= A gyermek hatodik életévének betdltése utdn a tankotelezettség megkezdésének
halasztasat kizarolag egy alkalommal €s egy nevelési évre lehet kérelmezni. Ha a gyermek
augusztus 31. napjaig a hetedik életévét is betdlti, a tankotelezettség megkezdése tovabb
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mar nem halaszthat6, a hétéves gyermeknek szeptember 1. napjaval mindenképp meg kell
kezdje tankotelezettségének teljesitését.

Ha a Pedagogiai Szakszolgalat szakért6i bizottsaga a sajatos nevelési igény (SNI), illetve
a beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézség (BTMN) feltarasaval Osszefliggésben
vegzett vizsgalat keretében a sziiléi kérelem benyujtasara nyitva 4ll6 hatéridén beliil
(januar 18. napjdig) szakértéi véleményében javasolja, hogy a gyermek tovabbi egy
nevelési évig dvodai nevelésben részesiiljon, a sziiléi kérelem benyujtasara nincs sziikség.
llyenkor a szakértéi véleményt az 6vodaban kell bemutatni, az 6voda pedig annak alapjan
berdgziti az 6vodaban maradas tényét a kdznevelés informacios rendszerébe (KIR).

Ha az SNI, illetve a BTMN feltarasaval osszefliggésben végzett vizsgalat keretében a
gyermek tovabbi egy nevelési évig torténd 6vodaban maradasat tamogatd eldzetes
szakért6i vélemény kidllitaséra januar 18. napjaig nem keriil sor és amennyiben a sziil6
szeretn€, hogy gyermeke még egy évig ovodai ellatasban részesiiljon, akkor a sziilének
kérelmet kell benyujtania a Hivatalhoz a térvényi hataridén beliil, vagyis legkésobb januar
18-a ¢gjfélig.

A Hivatal a dontését a sziilovel hatarozat formajaban kozli, a hatarozat és a szakértdi
bizottsag szakértéi véleménye egyarant kételezd érvényii. Amennyiben a Hivatal helyt ad
a sziil6 kérelmének, illetve, ha a pedagdgiai szakszolgalat szakért6i bizottsaga a torvényi
hataridén beliil javasolja az vodaban maradést, a gyermek egy tanévvel késébb valik
tankételessé. Ez azt jelenti, hogy a gyermek még egy nevelési évig kotelezé6 modon
ovodai ellatasban fog részesiilni. A sziils nem hagyhatja figyelmen kiviil sem a Hivatal
hatdrozatét, sem a szakért6i bizottsag szakértdi véleményét, és azzal ellentétes modon nem
irathatja gyermekét iskolaba.,

A kérelem benyujtisa

= Akérelmeket az adott nevelési év_janudr 18. napjaig lehetett benyujtani.
= A kérelmezé: A tankételezettség korabbi megkezdése iranti kérelmet a sziilo/ gyam, vagy

=

sziil6i kérelem hianyaban a gyamhatdésag nyujthatja be.
Amennyiben a sziil6i feliigyeleti jogot a sziil6k kozosen gyakoroljék, a kérelmet benyjtod
sziil§ nyilatkozik arrdl, hogy a kérelemben foglaltakkal a masik sziild egyetért.

A kérelem benytjtasanak modja, kapesolattartds:

=

=

A keérelmet iigyfélkapus tirhelyszolgaltatas igénybevételével vagy postai uton is be
lehet nyujtani.

A postai uton benyujtott kérelmeket a kévetkez6 cimre kell bekiildeni: Oktatasi Hivatal
Budapest 1982

Az e-mailben benyujtott kérelmeket az Oktatasi Hivatal nem fogadhatja be. Az e-mailben
bekiild6tt dokumentumok alapjan a tankételezettség megkezdésének halasztasara iranyulo
eljaras nem indul meg.

Ha a gyermek az iskoldba lépéshez sziikséges fejlettségi szintet korabban eléri, az
Oktatasi Hivatal engedélye alapjan hatodik életévének betdltése eldtt megkezdheti
tankdtelezettségének teljesitését az altalanos iskolaban. Ennek érdekében a sziilének
kérelmet kell benytjtania az Oktatasi Hivatalhoz.
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Ovodakitelezettség és tankotelezettség Kiilfoldon torténé teljesitése

2020. januar 1-jétoél az Oktatasi Hivatal kotelezettsége az 6vodakoteles, tankdteles gyermekek
nyilvantartasa. Ovodakateles gyermek esetében a nevelési-oktatasi intézmények mitkodésérol
¢és a kdznevelési intézmények névhasznalatarol szolo 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet 20.
§ (2) bekezdése alapjan a napi négy oraban 6vodai nevelésre kitelezett gyermek sziil6je,

= ha gyermeke az Ovodakotelezettségét kiilfoldon teljesiti, koteles arrol a beiratkozas
idejének utolsd hatarnapjat kovetd tizendt napon belill irdsban értesiteni az Oktatasi
Hivatalt.

= A napi négy oraban 6vodai nevelésre kitelezett, az 6vodaval jogviszonyban all6 gyermek
sziiloje, ha gyermeke az Ovodakotelezettségét a jovoben kiilfoldon teljesiti, elézetesen
koteles értesiteni az Ovodavezetot.

Tankoételes gyermek esetében a nemzeti kdznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. tdrvény (a
tovabbiakban: Nkt.) 91. § (1) bekezdése alapjan magyar allampolgar engedély nélkiil
folytathat tanulmanyokat kiilf6ldon és tankotelezettségét kiilfoldi  nevelési-oktatési
intézményben is teljesitheti.

A bejelentést az Oktatasi Hivatalhoz lehet benyujtani az alabbiak szerint: A bejelent6 trlapot
az Oktatasi Hivatal online feliiletén kell kitolteni. Az tirlap online feliileten valo kitdltése még
nem mindsiil a kérelem benyujtasanak, a kinyomtatott kérelmet aldirva az alabbi postacimre
kell megkiildeni: Oktatasi Hivatal, Kéznevelési Nyilvantartasi Féosztaly Budapest, Pf. 19.
1363

A bejelentés tartalma, a bejelentés soran meg kell adni

- a gyermek adatait,

- a kérelmet benyujté sziil6/torvényes képviseld adatait,

- amennyiben a gyermeknek jogviszonya van mar valamely hazai kéznevelési intézményben,
az ovoda/iskola adatait,

- a kulfoldi tartozkodas kezdé idopontjat, varhaté végdatumat.

A tevékenységekrol (foglakozasokrol) valé tivolmaradas, hianyzas megkérésének,
indokliasdnak és egészségiigyi igazolasinak szabalyai

= Betegség esetén, hivatkozva a Budapest XX. Keriilet Pesterzsébet Polgirmesteri
Hivatal 1201 Budapest, Kossuth tér 1. KESZO titkdrsiagan (fsz.8.) 2022.11.02-én
tartott megbeszélés szerint: orvosi igazolas nem sziikséges a hianyzasi napokrol.
.,Olyan betegség esetén, amit a sziilé is kénnyen felismer, kezelni tud néhany nap alatt
(otthontartas, pihenés, enyhe altalanos gyogyszer adasa) €s sziikség esetén — telefonon,
telemedicinan keresztiil — egyeztet a hazi gyermekorvossal, akkor abban az esetben a
gyermek gyogyulasa igazolasahoz elég a sziil6i nyilatkozat.”
A sziil6 biintetdjogi felelossége tudataban egy erre a célra készitett sziiloi nyilatkozaton,
formanyomtatvanyon igazolhatja a gyermek hidnyzdasat, amely tartalmazza a gyermek
nevét, sziiletési idejét, lakcimét, és a gyermek haziorvosanak nevét, elérhetoségét.
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= Egyéb esetben — Amennyiben a sziil§ (iidiilés, kiilfoldon vald tartézkodas miatt) nem
kivanja az 6vodat igénybe venni, az intézmény vezet6jétol, ill. tagdvoda vezetdjétol
irasban kell engedélyt kérni

= Ha a pedagdgus megitélése szerint a gyermek, beteg, gondoskodik a tébbi gyermektol,
tanulotol valé elkiilonitésérol, és a lehetd legrovidebb idén beliil értesiti a gyermek, a
sziileit.

A mulasztist igazoltnak kell tekinteni, ha

a) a sziil6 elozetesen bejelentette az Gvondnek, hogy gyermekét nem viszi el az 6vodéba,
b) kiskori tanulé esetén a sziil6 irasbeli kérelmére — a hazirendben meghatarozottak
szerint engedélyt kapott a tivolmaradasra,

c) a gyermek, beteg volt, és azt a hazirendben meghatarozottak szerint igazolja,

d) a gyermek, hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni.

44

43

(3) Ha a gyermek tavolmaradasit nem igazoljik, a mulasztis igazolatlan.

= Az oOvoda koteles értesiteni a tankételes tanuld elsé alkalommal térténd igazolatlan
mulasztasakor, tovabba abban az esetben is, ha a nem tankételes kiskorti tanuld
igazolatlan mulasztasa a tiz 6rat eléri.

= Az értesitésben fel kell hivni a sziilé figyelmét az igazolatlan mulasztas
kovetkezményeire.

= Ha az értesités eredménytelen maradt, és a gyermek ismételten igazolatlanul mulaszt, az
Ovoda a gyermekjoléti szolgalat kozremiikodését igénybe véve megkeresi a tanuld
sziil6jét.

A gyermek tivolmaradasira, hianyzasara vonatkozo rendelkezések,
jogkivetkezmények

= Ha On a gyermekét barmilyen ok miatt nem kivanja 6vodaba hozni, kérjiik, err6l legalabb
egy munkanappal megel6zden reggel 8 30-ig tajékoztassa az Gvodat.

= Ha a tdvolmaradas el6re nem lathato, azt annak napjan lehet6leg 9 oraig be kell jelenteni
az ovoda gazdasagi irodajaban.

= Ot naptdl révidebb hianyzas esetén igazolt a gyermek tavolléte, ha azt a sziilé elére jelzi
(személyesen, vagy telefonon)

= Az 0t nap, vagy azt meghaladd, nem betegség miatti huzamosabb tivolmaradast az
intézményvezetének irasban kérelem forméjaban jelezni kell.

= Ot nap, vagy azt meghalad6 igazolatlan hidnyzas esetén a 22/2015. (IV. 21.) EMMI
rendelet A nevelési-oktatasi intézmények miiksdésérdl és a koznevelési intézmények
névhasznalatarél szolo 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet modositasarél 51.§ (4.
bekezdése szerint jarunk el: ,Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt
Ovodai nevelésben, és egy nevelési évben igazolatlanul 6t nevelési napnal tébbet mulaszt,
tovabba, ha a tanulé igazolatlan mulasztésa egy tanitasi évben eléri a tiz tanitdsi 6rat vagy
egyéb foglalkozist, az 6voda vezetdje, a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és
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hataskorok ellatasarol, valamint a gyamhatdsag szervezetérol és illetékességérol szolo

331/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben foglaltakkal 6sszhangban - értesiti
a) Ovodas gyermek esetén a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes
gyamhatdsagot €s a gyermekjoléti szolgalatot,
(4a)116 Az értesitést kdvetden a gyermekjoléti szolgalat az 6voda bevonasaval haladéktalanul
intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztas okanak feltdrasara figyelemmel meghatarozza
a gyermeket veszélyeztetd és az igazolatlan hianyzast kivalté helyzet megsziintetésével, a
gyermek 6vodaba jarasaval kapcsolatos, tovabba a gyermek érdekeit szolgald feladatokat.
(4b)117 Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az 6vodai nevelésben, €s
az igazolatlan mulasztdsa egy nevelési évben eléri a tizenegy nevelési napot, az ovoda
vezetdje a mulasztasrol tdjékoztatja az altalanos szabalysértési hatosagot.
(4¢)118 Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az dvodai nevelésben, és
igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a husz nevelési napot, az 6évoda vezetdje
haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartézkodasi helye szerint illetékes
gyamhatosagot.
A gyamhatosag az igazolatlanul mulasztott 5. 6vodai nevelési nap utdn felhivja a sziil6t a
mulasztas jogkovetkezményére, vagyis arra, hogy az igazolatlanul mulasztott 20 igazolatlan
mulasztott nap utdin a gyamhatésdg kezdeményezi a csaladi poétlék folyodsitasanak
felfiiggesztését, melyet haromhavonta feliilvizsgal.
Masik intézménybe torténé atiratas esetében /koltozés, stb./ a szilé koteles az
intézményvezetsjének azt jelenteni, melyet irasban rogzitiink. (Ertesités 6vodavaltozasrél) Az
igy kapott igazolast a befogado intézményben kell leadni.

A gyerekek érkezésének és tivozasianak rendje
Az évoda nyitva tartisa:

= Hétfo — Péntek: 6 — 17. 30-ig
= l:ngelet rendje: 6 - 7 6raig, du.: 17- 17. 30-ig
= Ugyveletes csoport megnevezése: kozponti faligjsagon talalhato

Nydri zaras: 5 hét, amelyrol a sziiloket minden év 02. 15-éig tajékoztatjuk
Nyaron osszevont csoportokkal tizemel dvodank. A nyéri zaras idejébdl igénybe veheti a
sziilo a masik ragovedit, a tagévoda-vezetok javaslatai alapjan, az 6vodavezetd engedélyével.

Az 6vodaban a nevelés nélkiili munkanapok szama egy nevelési évben 6t nap lehet, melynek
idopontjarol a sziilok legalabb hét nappal elobb értesiilnek hirdetmény forméjéban, ill. az
Eves Ovodai Munkatervben keriil megfogalmazasra /szeptember 15-ig/.

Ezekr6l az alkalmakrol 7 nappal korabban tajékoztatjuk Onoket. Amennyiben a sziilok nem
tudjak megoldani gyermekiik feliigyeletét, kérhetik az ligyeletes csoportban valo elhelyezését.

Nevelésiink, oktatasunk eredményessége érdekében kérjiik, hogy az dvodaba érkezés javasolt
legkésobbi idépontja 8.30 dra legyen. A 8.30 ora utdn érkezd gyermek zavarja az o6vodai
kezdeményezéseket, a csoport megszokott rendjét. A késon érkezé gyermek nem tud részt
venni folyamatosan és rendszeresen a jatékban, kezdeményezésben.
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Beszoktatasi idon tul a gyermekcsoportban — az Gvodai élet zavartalansiga érdekében —
kerjiik, ne tartozkodjanak testvérek illetve sziilok. Igyeksziink kozos csaladi eseményeknek is
teret adni, amelyeken minden kedves vendéget 6rémmel latunk. A mindennapi 6vodai életben
az ovond teljes figyelmére sziikség van, hogy a rabizott gyermekeket maradéktalanul
ellathassa.

A foglalkozisok idején, illetve pihend idében ne zavarjuk az 6vodasokat!

Az 6vodiba érkezés és tavozas — az 6voda nyitva tartisanak és napirendjének
figyelembevételével — torténik.

= A gyereket 6vodaba érkezéskor a sziil6 minden esetben személyesen adja 4t az 6vonének,
egycbkeént, ha a gyerek valamilyen oknal fogva nem megy be a csoportba, az 6voné nem
tud a gyermek jelenlétérol, igy felelésséget sem vallalhat érte.

= Az 6vond altal tdvozaskor, koszénés utén dtadott gyermekért a sziil6 felel.

= Az 6vodabol val6 tavozas kivénatos moédja: a gyermekek jatékukat tegyék a helyére,
majd koszénjenek el tarsaiktol, o6vonéjitktél. Ne varakoztassak meg sziileiket, ne
szaladgéljanak vissza a csoportszobaba.

= Az ezt koveté szabadfoglalkozast, csaladi programot a sziilé évodan kiviil oldja meg.
Kérjiik, hogy a gyermek 4tvétele utan a lehetd legrévidebb idén beliil hagyjék el az 6voda
cpiiletét. A folyosén, az &ltoz6ben tilos futkdrozni, 6lt6z6 szekrényekre matricat
ragasztgatni, ételt,- italt tarolni, mindenki csak a sajat 61t6z6 helységében tartozkodhat.

= A gyermek az 6vodaba csak torvényes gondvisel6vel érkezhet és tavozhat, ettél eltérd
esetben csak irdsos meghatalmazassal tériink el.

= Az ¢vodaba a sziil6vel, ismerdssel érkezd gyermekért az a felnétt a felelés, akivel a
gyermek érkezett. Ittlétével nem zavarhatja az 6vodai életet.

= Valofélben 1évé sziilok esetén csak a birdi itélet szerint megallapitott, a sziiléi feliigyeletet

gyakorlo sziil6 viheti el a gyermeket. Vita esetén a gyermek lathatasat az 6vodan kiviil, a

csaladban kell megoldani.

Ittas (drogos) felnéttnek a gyermeket nem adjuk ki.

Az dvodaban a zaras utén itt maradt gyermeket a Pesterzsébet Onkormanyzat Human

szolgalat Intézményébe (Csaldd Gyermekvédelmi Kozpontban) helyezziik el.

(cim: Bp. Lajtha Laszl6 5-7.)

438

A gyermekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok

= Az 6vodaban csak teljesen egészséges gyermek tartozkodhat!

= Kérjiik a kedves sziil6ket, ha mar reggel észlelik a fert6z6 betegség tiineteit, ne hozzik a
gyermeket 6vodaba, mert az 6vodapedagdgusnak kotelessége azonnal jeleznie Onok felé!
Amennyiben tudomasukra jut gyermekiik fert6z6 betegsége, jelentési kotelezettségiik van
az intézményvezetd felé.

= Beteg, megfazott, gyogyszert, laz-vagy kohogéscsillapitot szedd, még labadozé gyerek
behozatala az 6vodaba a gyermek biztonsdgos gydgyulasa és a tobbi gyerek egészségének
megorzése érdekében nem lehetséges. Ilyen esetben az 6vond kételessége a gyermek
atvételének megtagadasa.
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= A gyermek, nap kdzben torténé megbetegedése esetén, az 6voda telefonon értesiti a
sziilot, akinek haladéktalanul gondoskodnia kell a gyermek elvitelérél. Indokolt esetben az
ovoda gondoskodik az azonnali orvosi ellatasrol — a sziil6 értesitése mellett.

= Az 6véndnek tilos otthonrdl bekiildott gydgyszert beadnia a gyermeknek a nap folyaman!
Kivéve allergia (pipa) és magas laz csillapitasara szolgald készitmények esetén

A gyermekekre vonatkoz6 védo-6vo eléirasok, szabalyok

= a gyermekek egészsége, testi épségének védelme érdekében minden dvodai dolgozo
kotelessége a tevékenységekkel egyiitt jaro veszélyforrasokra, a tilos és elvarhato
magatartasformakra a figyelmet felhivni.

= - az 6vodai nevelési év megkezdésekor, 6vodai tevékenységek alkalmaval: kirandulasok,
uszodai és egyéb tevékenységek elott -felhivjuk a gyermekek figyelmét az eszkdzdk
helyes hasznalatara, a biztonsagos kzlekedésre, a helyes viselkedésre.

= -az ismertetés a gyermekek életkoranak megfeleld szinten torténik. Az ismertetés tényét,
tartalmat, idépontjat az adott csoport csoportnaplojaban dokumentaljuk.

Az 6vond teenddje baleset vagy napkozben valé megbetegedés esetén

= A balesetet szenvedé gyereket haladéktalanul ellatja, mikdzben a csoport feliigyeletét
biztositja. A baleset stlyossagatol fiiggben, eszméletvesztés, lazgores esetén orvosrol
gondoskodik (mento, orvos kihivasa, elszallitasa orvoshoz).

= L&z, hanyas, hasmenés, hasgércs esetén az 6vond megkezdi a laz csillapitasat, majd
értesiti a sziil6t, hogy minél hamarabb vigye el a gyermeket. Ezutan a sziil6 gondoskodik
az orvos felkeresésérdl. Ehhez értesitd levelet adunk a sziiloknek, amelyet a
gyermekorvosnak at kell adniuk! Ilyen esetekben a gyermek csak orvosi igazolassal johet
ujbol 6vodaba.

= Fert6z0 betegség (rubeola, baranyhiml6, skarlat, majgyulladas, tetil) esetén a sziilének
bejelentési kotelezettsége van. Az intézmény pedig a bejelentést kdvetben jelez az
ANTSZ felé és fertbtlenits takaritast végez sziikség szerint.

= Betegségbdl gyogyult gyermekek csak orvosi igazolassal johetnek ismét kozdsségbe!

Napirend
Etkezések id6pontjai, szabalyai
7.30-8.40 Folyamatos reggeli
*Kbi: 10.11l 11 Tizérai (gytimdles)
kozott
12-13 kozott Ebéd
14. 45 -15. 30 Uzsonna

* Szulok biztositjak az 6vodaszék egyetértésével, elfogadasaval
= Az étkezési id6 utan érkezod gyermekeket célszer(i otthon megetetni, mert foglalkozas
kdzben mar nem tudunk étkeztetni.
= Az 6ltozdben étkezni tilos! Kérjiik a kedves sziiloket, ne adjanak csokoladét, ragogumit,
stb. gyermekiiknek elvéalaskor vagy érkezéskor. Konkrét programok modosithatjak a fenti
étkezési idopontokat, pl. a testnevelés foglalkozas.
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= Az ovoda konyhéjaban csak a személyzet tartozkodhat.
= Az 6voda €lelmiszerbiztonsagi minGségbiztositas alapjan dolgozik (HACCP elbirasok

4 4

kifiiggesztve), amelynek betartdsa mindenki szamara kotelezd.

Az 6vodabol étel (ebéd, uzsonna) kivitele tilos!

A sziilok csak szarmazasi, vasarlasi helyet igazol6 szelvénnyel hozhatnak be barmi nemti
ctelt az Gvodaba (pl. sziiletésnapra tortat, tizéraira gyiimélesst, farsangra siiteményt,
{iditot, stb.).

Az étkezési dij megallapitisa, befizetés

A mindenkori érvényben 1év6 jogszabalyok alapjan torténik.

=
=

=

Amennyiben a gyermeket kedvezmény nem illeti meg, teljes téritési dijat kételes fizetni.
Az étkezési dij befizetése atutaldssal torténik. A befizetés pontos 6sszegérél szolo emailt
minden honap 6-ig kiildjiik meg a sziiléknek. Az 6sszeg kifizetésének hatarideje az
értesitéstél szamitott 7- 10 nap. Az atutalt §sszeg megérkezésekor generalja a rendszer a
szamlat, amelyet emailben kapnak meg a sziil6k.

Az étkezés lemondasabol keletkezett jovairasok dsszege jovairasra keriil.

Gyermekétkeztetéssel kapcesolatos timogatasok

=

=

Az étkezési dijkedvezményben részesiild sziilok a befizetés napjan aldirasukkal igazoljak

a normativ kedvezmény igénybevételét.

Az 6vodai nevelésben részesiilé gyermek utén jaro, a Gyvt. 151. § (5) bekezdés a) pontja

szerinti gyermekétkeztetés normativ kedvezményének igénybevételéhez a kotelezett a

6.melléklet szerinti nyilatkozatot nytjtja be az intézményvezetének. A kotelezett egy

nyilatkozatot nyujt be, ha az ugyanazon intézménybe jar6 gyermekei utdn azonos

jogcimen igényli a normativ kedvezményt.

100%-at normativ kedvezményben részesiil aki:

a) rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,

b) tartosan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csalddban €1, amelyben tartésan beteg
vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,

¢) olyan csalddban €I, amelyben harom vagy tobb gyermeket nevelnek,

d) olyan csaladban €I, amelyben a sziilé nyilatkozata alapjan az egy fore juté havi

Jovedelem Osszege nem haladja meg a kételezé legkisebb munkabér személyi

Jovedelemaddval, munkavallaloi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csskkentett

osszegének 130%-at,

¢) nevelésbe vették;

Ebéd lemondaisok, jovairisok rendje

~Ha a gyermekétkeztetést betegség vagy mas ok miatt a gyermek nem veszi igénybe, a
kotelezett az intézmény vezetdjénél bejelenti

a) a tdvolmaradast és annak varhaté idétartamat, valamint

b) a tavolmaradasra okot adé koriilmény megsziinését és azt, hogy a gyermek mikor veszi
igénybe jbol a gyermekétkeztetést.”
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Hidnyzas esetén az étkezést le lehet mondani:

440440300

>

4448480830800 &

U

irasban (a bejaratnal az asztalon elhelyezett, kiilon ezt a célt szolgalé lerendelo-fiizetben),
telefonon 8.45 ordig

a gymougyintezes@gmail.com email cimen

A lerendelés naponta torténik az ételt biztositd szolgaltato felé, és masnaptol 1ép életbe.
Be nem jelentet hidnyzas esetén a sziil6 a téritési dij visszafizetésére nem tarthat igényt.
A téritésmentesen étkezo gyermekek hianyzasat is be kell jelenteni.

z ovodaba behozando felszerelés

Véltocipd a csoportszobai tartdzkodashoz (jol szell6zé labbeli, lehetéleg szandal, papucs
hasznélata tilos),

valtoruha

udvari jatékhoz 0sszekoszolhato ruha, cipd,

egy-két valtas alsénemti,

mozgashoz kényelmes ruha, cipd, zokni,

fogkefe, (fogmoso pohar), fést,

alvashoz szivacs, 4gynemiihuzat,

iszashoz: fiirdéruha, papucs, uszosapka, toriilk6z6, nejlonzacsko a vizes holminak, hosszu
haju kislanyoknak szaraz hajgumi

Korecsolya oktatiashoz: vizhatlan anorik, orkankesztyi, vékony sapka

A felszerelések jellel ellatottak legyenek.

A gyermekek otthonrdl behozott targyainak, jatékainak szabalyai

=

438

Engedélyezett: a gyermekek megnyugtatasat szolgaldé jatékok behozatala - kabala,
kisparna, stb. Kivétel a jatszonapokhoz, az o6vodai egyéb programokhoz kapcsolodo
tevékenységek, amelyr6l az 6vond kiilon ad értesitést. (Pl. a nyari élményprogramok,
autémentes vilagnap, stb.).

Ovodai iinnepeinkrél, azok idejérél, az iinneplés modjardl, tinnepi ruha sziikségességérol
idGben tajékoztatast adunk.

Az 6voda épiiletében a sajat tulajdont ,jarmivek™- roller, kerékpar, szanké tarolasara,
6rzésére nincs lehetdséglink. Az épiilet udvar feloli teraszan lehet elhelyezni ezeket az
eszkozoket. Elveszett, megrongalodott eszkozokért nem vallalunk feleldsséget.

Tilos: 6vodankba cumit, cumisiiveget behozni!

Az dvodaban hagyott, illetve hozott targyakért, ékszer altal okozott balesetért feleldsséget
az 6voda nem vallal.

Kérjiik, hogy az 6vodaba behozott egyéb eszkdzok korét az Gvondnek bejelenteni
sziveskedjenek, a gyermekek személyes holmijat a megorzoben (61téz6ben)
sziveskedjenek elhelyezni.
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A csalidd - 6voda kozos nevelési elveinek alakitisa

Az Ovodankba jaro gyermekeket arra neveljiik, hogy tanuljdk meg tisztelni a felnétteket,
szeressék €s fogadjdk el pajtasaik egyéniségét, massagat, tudjak kifejezni magukat, legyenek
képesek alkalmazkodni.

Az esetleges konfliktusokat ne durvasaggal, erszakossaggal, arulkodassal oldjak meg. A
torekvésiink sikerességének érdekében kérjiikk, hogy otthon is ezeket az elveket erdsitsék
gyermekeikben.

A sziil6knek lehetéséget biztositunk, hogy az oOvodankban folyé pedagdgiai munka
kialakitdsdban, a megfelelé forumokon aktivan részt vegyenek, otleteikkel elé segitsék a
kozos gondolkodast.

Egyiittmiikodés formai

= A sziil6i értekezlet a sziiloknek szol, az évi 3 alkalommal szervezett értekezlet idétartama
alatt a sziil6 koteles gyermeke elhelyezésérol gondoskodni.

Az értekezletre tilos a gyermeket behozni.

fogaddorak: 6vonok jelzése, sziil6k igénye alapjan, havonta 1 alkalommal

csaladlatogatas dvodai €let alatt 1 alkalommal, ill. sziikség szerint

nyiltnapok szervezése (Osszel, tavasszal)

sziilok foruma (évi 3 alkalommal)

Intézményvezeté fogaddoraja: minden honap elsé hétfje 16-18 6ra

Ovodavezetd helyettes fogadooraja: minden masodik honap hétfdje: 17-18 ora

Tagovoda vezet6k fogadoordja: minden harmadik honap hétfoje: 17-18 6ra

Gyermekvédelmi felelosok fogadooraja: minden hd masodik hétfoje: 17-18 6ra

Logopédus fogadddraja: évente egy alkalommal eldre jelzett idépontban, ill. a sziilok
kérésére.

Annak érdekében, hogy a gyerekeket a nekik legmegfelelébb mddszer szerint neveljiik,
sziikség van igazi egylittmiikodésre nyitottsagra és dszinteségre. Probléma, konfliktus esetén
mindenképpen keressék fel az Ovondt, vagy az Ovoda vezetdjét, és velik kozosen
igyekezzenek megoldast keresni.

443484830

A gyermekek fejlodésének nyomon kovetése

Az 6vodéba felvett gyermek fejlédését ,,Ovodai fejlodési naplé” dokumentumban
rogzitjiik.

A fejlodés nyomon kdvetése az alabbi teriiletekre terjed ki:

- testi, értelmi, beszéd, hallas, 1atas, mozgds fejlodése.

Rogzitésre keriilnek:

- agyermek fejlesztési feladatai: intézkedések, megallapitdsok, javaslatok, fejlesztési
tervek.

- Az 6voda indokolt esetben a gyermek fejlddése érdekében javasolhatja a sziilének a
Pedagégiai Szakszolgalat igénybe vételét.

- A fejlesztési javaslatokat, illetve a Fejlodési naplé bejegyzéseit ismertetjiik a sziildvel, aki
azt alairasaval igazolja az erre rendszeresitett forma nyomtatvanyon.
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- A fejlesztési javaslat elkészitését a sziilé az iskolaba lépést megel6z6 hérom, illetve az
iskola megkezdést koveté hat honapon beliil kérheti. A fejlesztési javaslatot az 6voda
koteles atadni a sziilonek.

Panaszkezelés eljarisrendje

A panaszkezelési eljaras célja, hogy a Pesterzsébeti Gyermekmosoly Ovodaban munkavégzés
kozben esetlegesen felmeriilt problémakat, vitdkat a legkorabbi idépontban, és a
legmegfeleldbb szinten lehessen megoldani.
Az 6voda gyermekeit és sziileiket, illetve gondviseldiket; valamint az intézmény dolgozoit
panasztételi jog illeti meg. Panaszt tenni olyan iigyekben lehet, melyekkel kapcsolatban az
ovoda koteles, illetve jogosult intézkedésre.
A Panaszkezelési szabalyzatrol az 6vodaba lépéskor a hazirenddel egyiitt minden sziildt, €s
minden 4j dolgozot tajékoztatni kell.
A panaszkezel6 felé a panasztevok panaszaikat megtehetik:
= személyesen (6vodapedagogusnal, dvodavezetonel)
= telefonon 06 (1) 285 00 25)
= {irasban (1203.Bp,Bir6 Mihaly utca 1.)
= elektronikusan a gyermekmosolyovoda@peserzsebet.hu
= az évkoziben elégedettségi mérésre szolgalo kérdbiveken
A szobeli panaszt az 6voda haladéktalanul megvizsgélja és a lehet6 legrovidebb idon beliil
orvosolja. Ha a partner a panasz kezelésével nem ért egyet, akkor a fenntartonal élhet tovabbi
panasszal.
frasbeli panasz esetén azt érdemben megvizsgaljuk és a panasszal kapcsolatos allaspontunkat
jegyzokonyvben rogzitjiik és az érdemi dontést/intézkedést pontos indokléssal ellatva a
panasz kozlését kovetd 15 napon beliil irdsban megkiildjiik a panaszt tevo részére.
Panaszkezelési rend
e A panaszkezelésnek gyorsnak, tisztességesnek €s érdeminek kell lennie, amelynek
soran fel kell tarni a panasz okét, indokét és ezt kvetden a panaszt minél elébb
orvosolni kell.
A panaszokat és a panaszosokat megkiilonboztetés nélkiil, egyenléen, azonos
eljarasok keretében és szabalyok szerint kezeljiik.
A panasz jogossagat, az okaval kapcsolatos koriilményeket az intézmény vezetdje
koteles megvizsgalni, jogossaga esetén az ok elharitasaval kapcsolatban dontést hozni,
hogy az érintettek megallapodasra jussanak.
A megallapodast irasban kell régziteni.
Ha a probléma a megallapodas ellenére is fennmarad, akkor a panaszos, illetve az
intézményvezeto jelenti a panaszt a fenntart6 felé.
A fenntart6é 15 munkanapon beliil megvizsgalja a panaszt, €s irasos javaslatot tesz a
probléma megoldasara.
Nevelési év végén az dvodavezetd

= ellendrzi a panaszkezelés folyamatat,

= {sszegezi tapasztalatait,

= elkésziti a beszamolojat.
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¢ Amennyiben a panaszban az dvodavezet6 is kdzvetleniil érintett, akkor az
Ovodavezetd-helyettes feladata a problémamegoldas.
e A panaszokrol az 6vodavezeté Panaszkezelési nyilvantartast vezet az alabbi
tartalommal:
Panaszkezelés idépontja
Panasztevo neve
Panasz leirasa
Panaszfogadd neve, beosztasa
Kivizsgalas modja
Kivizsgéalas eredménye
Sziikséges intézkedések
Végrehajtasért felel6s neve
Panasztevé tajékoztatasanak idépontja
e Panaszkezelési nyilvantartas mellékletei:
= irasban tett panasz dokumentumai
= panasztevo nyilatkozata, hogy a tajékoztatoban foglaltakat elfogadja, illetve ennek
hidnyaban jegyzokonyv indoklassal arrol, hogy nem fogadja el
= utobbi esetén a feljegyzés a tovabbi teenddkrol.

4440480833480 30

Fontos tudnivalok

= Tilos a dohdnyzas az intézmény egész teriilletén és kiilsé hatarvonalatdl szamitott S
méteres tavolsagon beliil! (2011. évi XLI. térvény 3.§ a nemdohanyzdk védelmérdl és a
dohanytermékek fogyasztasanak, forgalmazasénak eges szabalyairol szolé 1999. évi XLIL.
torvény modositasarol)

= Alkohol és drog fogyasztasa és behozatala az intézmény egész teriiletén a tilos!

= Az 6voda teriiletén kereskedelmi, ligynok tevékenység nem folytathato, kivétel az évoda
altal szervezett rendezvényeken és a vezetdi engedéllyel rendelkezok esetekben.

= Az 6voda latogatasara (a jogosultakon kiviil) csak az 6vodavezetd adhat engedélyt.

Az o6voda helyiségeinek (csoportszobak, konyhajanak, udvar) a sziilék altal
hasznalhatésaganak rendje

= gyermekmosdot csak a gyermekek hasznalhatjak,

= asziilok a kapcsolattartasi lehetoségek figyelembevételével latogathatjak a csoportokat
(nyilt nap, sziil6i értekezlet, fogadoodra, jatszohaz, tinnep, Gvodaszépitd, sziilék foruma),

= a gyermekiikért érkezett sziilok, valamint a latogatok és csalddtagjaik a mozgasfejlesztd
jatszoeszkozoket nem hasznélhatjék. Kivétel ,,ovi juniélis”, ahol a sziilék feliigyeletével
vehetik igénybe az 6voda udvaran taldlhatd eszkdzoket,

= a konyhaban sziilé nem tartézkodhat!
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Az 6voda bejirata a gyermekek biztonsaga érdekében

Gyermekmosoly és Kékcinke Tagévoda

Az 6voda (k) bejarati ajtaja a gyermekek szamara nem elérhetd helyen, biztonsagi retesszel,

és beléptetd rendszerrel van ellatva.

= a bejarati ajto (k) reggel: 6-7-ig zarva van, ilyenkor csengetéssel lehet bejutni,

= 7-9-ig a beléptetd szdm - kéddal lehet bejutni az épiiletbe.

= Az 6voddba 9- 15-ig csak csengetéssel lehet bejutni, ebben az idésszakban az 6vodaajto
kulcsra van zarva.

= Du.: 15- 17-ig a belépteto szam - koddal lehet bejutni az épiiletbe.

= 17-17. 30-ig csak csengetéssel lehet bejutni, ebben az iddsszakban az 6vodaajto kulcsra
van zarva.

Mikvirag Tagévoda

Az 6vo-védd funkcio teljes megvaldsitasa érdekében nagyon fontosnak tartjuk a kovetkez6

szabalyok szigoru betartasat:

= Reggel 6-9-ig a beléptetd szam - koddal lehet bejutni az épiiletbe.

= Az 6vodaba 9- 15-ig csak csengetéssel lehet bejutni, ebben az idésszakban az dvodaajto
kulcsra van zarva.

= 15.30-17-ig a beléptetd szam - koddal lehet bejutni az épililetbe Az udvari kapun
elhelyezett reteszeket ugy az 6voda dolgozdi, mint a kedves sziilok nagyfoku felelossége
bereteszelni!

= Ebéd utan 12.30-13.00 6raig vihetok el a gyerekek.

Az 6voda irant érdekl6dot, leendd sziild latogatodt, az 6vodavezetdhdz, annak hidnyaban a

tagovoda vezetohoz, helyetteshez kell kisérni.

Reklam jellegii anyagok kihelyezése csak vezetoi beleegyezéssel torténhet.

= A vezet6i engedély megkérése utan csakis az 6voda profiljaval, tevékenységével,
miikddésével kapesolatos, illetve azzal sszefliggd reklamszovegek, anyagok keriilhetnek
ki az 6voda hirdet6tablajara.

Az egyéb Kkiilon foglakozisokon, tanfolyamokon

A kiilon foglalkozasokon részt vevok esetében: ovi foci, angol, zeneiskolai elokészitd, biblia

ismeret (hittan), néptanc, sziiléi igény alapjan szervezodik.

= Ezen id0 alatt a gyermek felligyelete a tanfolyamvezetd felelossége!

= A szilok és a tanfolyamvezetd kozott egyéni megallapodas jon létre, amelyben
meghatarozzak egymas felé a kotelezettségeiket, a gyermek feliigyeleti jogat.

= A tanfolyam ideje alatt az 6voda a gyermek feliigyeleti jogaért nem felel.

A gyermekvédelem feladata az 6vodiban

A gyermek egészséges, harmonikus fejlodése érdekében kapcsolattartas a sziilokkel
segitségadas, nevelési problémaikhoz, megoldasahoz, prevencio.

A gyermekvédelmi felelds kapcesolattarto személy az 6vodaban. Fogadod oraja, elérhetosége a
kozponti faliujsagon talalhato.
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Az 6voda épiiletének hasznositisa

A fenntarté engedélye alapjan, amennyiben az alapité okiratban a hasznositas, mint
vallalkozasi tevékenység szerepel, megfelel6 szabalyozis és a feltételek kialakitasaval
lehet6ség van az épiilet egyes helyiségeinek hasznositasara (tornaterem)

Az intézmény teriiletén part, politikai céli mozgalom vagy parthoz kot6dd szervezet nem
mikddhet, tovabba amig az 6voda ellatja a gyerekek feliigyeletét ilyen jellegii tevékenység
nem folytathato.

Teendok felsoroldsa baleset, tiizriadd és bombariadd esetére az intézmény szervezeti €s
miikddési szabalyzataban megfogalmazottak szerint. (Ttzriado, SZMSZ, kifiiggesztve)

A védelmi szabalyozas a katasztrofatervben talalhato.

Anyagi felelosség kérdése

Az intézmény minden dolgozoéjanak és hasznalojanak feladata az intézmény értékeinek
megoOvasa, védelme. A rongdlast a mindenkor érvényes szabalyoknak megfeleléen egyedi
elbiralas alapjan szankcionaljuk.

Abban az esetben, ha a gyermek a sziil6 atvétele utan vagy a reggeli érkezéskor okozza a kart,
a sziil6 felel6ssége azt megtériteni (a gyermek feliigyelete, feleldssége 6t terheli).

Elérhetoségek

Pesterzsébeti Gyermekmosoly Ovoda

Székhely: Budapest XX. Biré Mihaly utca. 1. Tel: 06 (1) 285-00-25
Email: gyermekmosolyovoda@pesterzsebet.hu

Weblap: www.gymo.hu

Telephelyei:
1203 Budapest, Janos utca 2. Tel: 0620/5849127
1205 Budapest, Rékoczi utca. 82-84. Tel: 0620/5258749

Intézményvezetd: Szima Krisztina
Elérhetosége: Tel: 06 (1) 285 - 0025
Email: gyermekmosolyovoda@pesterzsebet.hu

Fogado ora: Székhely és telephelyeken: Eldzetes telefonos bejelentkezés alapjan

Vezet6 helyettesek:

Tot Katalin Biré M. Ovoda, Tel:06 (1) 285-00-25
Kuruczné Hegediis Magdolna Biro M. Ovoda, Tel:06 (1) 285-00-25
Tagovoda vezetdk

Zollner Zoltanné Kékcinke Tagovoda. Tel: 0620/5849127
Winkler Gyo6rgyi Mikvirag Tagdvoda, Tel: 0620/5258749
Ovodatitkar: Csabai Taméasné Tel: 06 (1) 285-00-25

Gazdasagi tigyintéz6: Benko — Nagy Hajnalka Tel: 06 (1) 285-00-25
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Logopédus:
= Gyermekmosoly Ovoda: Székely Kinga
= Kékcinke Tagbvoda Tamasi Renata
= Makvirag Tagévoda Tamas Renata

Gyermekvédelmi Megbizott:

= Gyermekmosoly Ovoda Heiter Rita

= Kékcinke Tagdvoda Paradiné Lato Eva
= Makvirag Tagévoda Csaban Erika

Gyermekorvosok:

= Gyermekmosoly Ovoda Dr Lancsar Ilona
= Kékcinke Tagdvoda Dr Kun Attila

= Makvirag Tagovoda Dr Csukas Eva

Védondk:

= Gyermekmosoly Ovoda Pataki Ilona

= Kékcinke Tagovoda Bereczki Magdolna
= Makvirag Tagovoda Pataki llona

Haizirend nyilvinossagra hozatala sziil6i értekezleteken térténik, majd a megismerhetdség
folyamatos biztositisa céljabdl az intézmény épiiletében kifiiggesztésre kertll valamint az
Ovoda web lapjan is kozzétételre kertil.

A gyermek beiratkozasakor minden sziilo atveszi a hazirend egy példanyat, aldirasaval ezt
igazolja.

A hatilyba lépéssel egyidejiileg érvényét veszti az 6voda hatarozati szimmal jovahagyott
Hazirend:.....5.04 0 4. %7 4. ....hatdrozat

Budapest, 2023.02.20.

. 6"*— T e (20 C AR

Szima Krisztina
Intézmeényvezetd
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Zaradék

Jovahagyas, véleményezés

A Hazirendet a nevelGtestiilet elfogadta: Budapest, 2023. 02. 18.
Hitelesitette:

7/
Kuruczné Hegediis Magdolna /4.,.«(%’”%4/4—9, ......
Vezetd helyettes d

Székhely: Biré Mihaly utca 1.

AP 4 4
Zollner Zoltanné z"//— - O‘Z’?é J‘* .......

Tagdvoda vezeto:
Telephely: Janos utca 2..

Winkler Gyirgyi L

Tagbvodavezett 000 . { ‘nw\ /f‘,d e,
Telephely: Rékoczi Ferenc utca 82-84 2"

A Hazirend életbelépésének idépontja: 2023. 02. 18.

A Nevel6testiilet és az Ovodaszék véleményezése alapjan jovahagyta Szima Krisztina
intézményvezet6 2023.02.18.

Budapest, 2023. 02.18. P.h. Szima Krisztina
Intézményvezetd
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